
นางสาวพรทพิย์ สงัหาด

ต ำแหน่งเจำ้หนำ้ทีธุ่รกำร กลุม่ส่งเสรมิกำรศึกษำทำงไกลฯ 

ลูกจำ้งช ัว่ครำว

............................................

มีหนา้ที่และรบัผิดชอบงานดงัน้ี

1. งานธุรการ สารบรรณ จัดเก็บเอกสาร หลักฐาน ทะเบียนหนังสือราชการ 
2. ลงทะเบียนวัสดุ/ครุภัณฑ์   ปรับปรุงข้อมูลสารสนเทศผ่านเว็บไซต์ ของกลุ่มส่งเสริม
การศึกษาทางไกลฯ
3. งานบริการระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์และเทคโนโลยีการส่ือสาร ภายในส านักงานเขต
พื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานครศรีธรรมราช และสถานศึกษาในสังกัด

- บริการระบบยืนยันตัวตนผู้ใช้บริการอินเตอร์เน็ตส านักงาน
- งานตรวจสอบระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์ประจ าวัน  
- ตรวจสอบดัชนีการใช้งานระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์ของส านักงานและโรงเรียนใน

สังกัด 

4. งานส่งเสริมและบริการเทคโนโลยีสารสนเทศ
- เพิ่มบัญชีผู้ใช้งาน @obecmail365 /ตรวจสอบบัญชีผู้ใช้
- งานประสานงานข้อมูลต่าง ๆ ภายในส านักงานเขตพื้นที่การศึกษา
- ออกหนังสือรับรองการขอจดทะเบียนโดเมน Domain (ฉบับภาษาอังกฤษ)
- ตรวจสอบ ดูแลความเรียบร้อย เตรียมความพร้อมด้านสถานที่ วัสดุอุปกรณ์ สนับสนุน

การปฏิบัติงานด้านเทคโนโลยีฯภายในกลุ่ม
5. งานอื่น ๆ ที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย


