
คู่มือ ข้ันตอนการด าเนินการจัดจ้างงานจ้างก ่อสร้าง
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินไม่เกิน 500,000 บาท 

พร้อม  

ตัวอย่างเอกสาร 

การจัดจ้าง งานจ้างก่อสร้าง/งานปร ับปรุงซ่อมแซม  
อาคารเรียน อาคารประกอบและสิ่งกอ่สร้างอื่นที่ช ารุด 

โดยวิธ ีเฉพาะเจาะจง 

ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจ ัดจ้าง 
และการบริหารพ ัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

กลุ่มบร ิหารงานการเงินและสินทรัพย์ 
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานครศรีธรรมราช 



ขัน้ตอนการด าเนินการจัดจ้างงานจ้างก ่อสร้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
วงเงนิไม่เกิน 500,000 บาท 

 
 
 

เมื่อโรงเรียนได้รับจัดสรรงบประมาณแล้วให้โรงเรียนด าเนินการจัดหาผู้รับจ้างไว้ก่อนจนถึงขั้นประกาศผู้ชนะ    
แต่จะลงนามในสัญญาได้เมื่อได้รับอนุมัติเงินประจ างวดแล้วเท่านั้น 

 
 

ข ั้นตอนท ี ่ 1. จ ัดท าร ่างขอบเขตของงาน (TOR) และแบบร ูปรายการ ตามระเบ ียบข ้อ 21 
โดยให้ปฏิบัติตามแนวทางปฏิบัติในการจัดท าร่างรายละเอียดขอบเขตของงานทั้งโครงการ (หนังสือด่วนที่สุด ที่ 
กค (กวจ) 0405.4/ว159 ลงวันที่ 20 มีนาคม 2566) อย่างน้อยต้องมีสาระส าคัญ ดังนี้ (1) ความเป็นมา  
(2) วัตถุประสงค์ (3) คุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ (4) รายละเอียดขอบเขตของงานที่จะด าเนินการจัดจ้าง หรือ
แบบรูปรายการงานก่อสร้างที่จะด าเนินการจ้างก่อสร้าง (แล้วแต่กรณี)  (5) ก าหนดเวลาส่งมอบพัสดุ (6) 
หลักเกณฑ์ในการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ (7) วงเงินงบประมาณ/วงเงินที่ได้รับจัดสรร (8) งวดงานและการ
จ่ายเงิน (9) อัตราค่าปรับ (10) การก าหนดระยะเวลารับประกันความช ารุดบกพร่อง  โดยด าเนินการ ดังนี้ 

1. ขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการจัดท าร่างขอบเขตของงาน แบบรูปรายการและ 
คณะกรรมการจัดท าราคากลาง 

2. แตง่ตั้งคณะกรรมการจัดท าร่างขอบเขตของงาน แบบรูปรายการและคณะกรรมการจัดท า 
ราคากลาง 

3. คณะกรรมการด าเน ินการจัดท าร่างขอบเขตของงานและแบบรูปรายการ 
4. คณะกรรมการรายงานผลการจัดท าร่างขอบเขตของงานและแบบรูปรายการพร้อมทั้ง 

ขออนุมัติใช้ร่างขอบเขตของงานและแบบรูปรายการผ่านเจ้าหน้าที่ หัวหน้าเจ้าหน้าที่และเสนอผู้อ านวยการ
โรงเรียนให้ความเห็นชอบ 

5. คณะกรรมการด าเนินการจัดท าราคากลางงานจ้างก่อสร้างโดยด าเนินการจัดท า 
ราคากลาง ตามแบบ ปร.4,5,6 โดยใช้ราคาวัสดุกอ่สร้างในการค านวณราคากลาง (ราคาทอ้งถิ่น) จากส านักงาน
พาณิชย์จังหวัดนครศรีธรรมราชหรือจังหวัดใกล้เคียง 

6. คณะกรรมการรายงานผลการจัดท าราคากลางพร้อมทั้งขอความเห็นชอบราคากลาง 
ผ่านเจ้าหน้าที่ หัวหน้าเจ้าหน้าที่ และเสนอผู้อ านวยการโรงเรียนให้ความเห็นชอบ 

ขั้นตอนที่ 2 เจ้าหน้าที่พ ัสดุบันท ึกเพ ิ่มโครงการในระบบ e-GP 
ขั้นตอนที่ 3 เจ้าหน้าที่พ ัสดุจัดท าเอกสารรายงานขอจ้าง ตามระเบียบ ข้อ 22 โดยด าเนินการ 

ดังนี้ 
1. บันทึกข ้อมูลในระบบ e-GP เสนอผู้อ านวยการโรงเรียน ให้ความเห็นชอบรายงาน 

ขอจ้าง พร้อมทัง้แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพ ัสดุ และผู้ควบคุมงาน 
                        2. เจ้าหน้าที่พ ัสดุจัดหาผู้รับจ้าง โดยเชิญผู้รับจ้างมาเจรจาต่อรองเสนอราคาได้โดยตรง 
                        3. ผู้รับจา้งจัดท าใบเสนอราคาพร้อมแนบเอกสารหลักฐาน 

ข ั้นตอนท ี ่ 4 เจ้าหน้าที่พัสดุจ ัดท ารายงานผลการพ ิจารณาและขออน ุม ัต ิส ั่งจ ้างเสนอ
ผ ู ้อ านวยการโรงเร ียน ให้ความเห็นชอบ และอนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง บันทึกข ้อมูลในระบบ e-GP 

ขั้นตอนที่ 5 เจ้าหน้าที่พัสดุจัดท าประกาศผู้ชนะการเสนอราคา บันทึกข ้อมูลในระบบ e-GP 
- ประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 
- ประกาศเผยแพร่ในเว็บไซด์ของโรงเรียน 
- ปิดประกาศ ณ สถานที่ปิดประกาศของโรงเร ียน 
 



ขั้นตอนที่ 6 การทำสัญญาหรือข ้อตกลง 
1. เจ้าหน้าที่พัสดุท าหนังสือแจ้งผู้รับจ้างมาทำส ัญญา ภายใน 7 ว ัน
2. เจ้าหน้าที่พัสดุจัดทำร่างสัญญาในระบบ e-GP กรณีเป็นงานจ้างก่อสร้างให ้ท า

สัญญาเต็มรูป คือสัญญาจ้างก ่อสร้าง (เลือกสัญญาที่เป็นราคาแบบเหมารวม ข) 
3. ลงนามในสัญญาจ้างก่อสร้าง พร้อมเอกสารอันเป็นส่วนหนึ่งของสัญญา (ผนวก 1

ร่างขอบเขตของงานหรือแบบรูปรายการ ผนวก 2 ปร.4,5,6 ผนวก 3 ใบเสนอราคา ผนวก 4 สูตรการ
ค านวณค่าปรับ (สูตรค่า K) ฯลฯ ) **สัญญาวงเงินไม่เกิน 200,000 บาท ให้ปิดอากรแสตมป์  
สัญญาวงเงินเกิน 200,000 บาท สลักหลังตราสารที่สรรพากรพ้ืนที่ฯ) 

4. โรงเรียนส่งส าเนาสัญญาพร้อมข้อมูลหลักผู้ขายให้ส านักงานเขตพ ื้นที่การศึกษา
มัธยมศึกษนครศรีธรรมราชเพ ื่อบันทึกข้อมูล PO ในระบบ GFMIS 

ขั้นตอนที่ 7 การบริหารสัญญาและการตรวจรับพ ัสดุ ให้คณะกรรมการตรวจรับและ 
ผู้ควบคุมงานบริหารสัญญาให้เป็นไปตามสัญญา ควบคุม ติดตาม เร่งรัด ให้เป็นไปตามเงื ่อนไขหรือ
ข้อก าหนด ในสัญญา โดยปฏ ิบัติตามระเบียบข้อก าหนดของทางราชการ มติคณะรัฐมนตรีและข ้อ
กฎหมายที่เก ี่ยวข ้อง โดยด าเนินการ ดังนี้ 

1. จัดทำบันทึกการส่งมอบงานในระบบ e-GP
2. แจ้งกรรมการตรวจรับด าเนินการตรวจรับให้เป็นไปตามสัญญาภายใน 3 ว ันท าการ
3. จัดทำบันทึกข้อมูลการตรวจร ับในระบบ e-GP
ขั้นตอนที่ 8 ขั้นตอนการเบิกจ่าย มีข ั้นตอนการด าเนินการ ดังนี้ 
1. จัดท าเอกสารเบิกจ่ายในระบบ e-GP
2. โรงเรียนรวบรวมเอกสารหล ักฐานการด าเนินการจัดจ้างตั้งแตข่ ั้นตอนที ่1 ถ ึงขั้นตอนที่

7 ส่งส านักงานเขตพ ื้นที่การศ ึกษาม ัธยมศึกษานครศรีธรรมราช  เพ ื่อเบิกจ่ายเงินให้ผู้รับจ้าง 

 ***************************************** 



ล ำดับ ระยะเวลำท่ีโรงเรียน

ข้ันตอน ข้ันตอนและกำรปฏิบัติ ใช้ในกำรด ำเนินกำร

วงเงินไม่เกิน 5แสนบำท

จัดท ำร่ำงขอบเขตของงำน (TOR)ก ำหนดรำยละเอียดของงำน
หรือแบบรูปรำยกำร

 - บันทึกขออนุมัติแต่งต้ังคณะกรรมการจัดท าร่างขอบเขตของงาน 
และจัดท าค าส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการจัดท าร่างขอบเขตของงาน

1 วันท าการ เจ้าหน้าท่ีพัสดุ

 - คณะกรรมการฯด าเนินการ/รายงานผลการด าเนินการ 2 วันท าการ คณะกรรมการ
 - บันทึกขออนุมัตใช้ร่างขอบเขตของงาน 1 วันท าการ เจ้าหน้าท่ีพัสดุ
จัดท ำรำคำกลำง
 - บันทึกขออนุมัติแต่งต้ังคณะกรรมการก าหนดราคากลางและ
จัดท าค าส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการจัดท าราคากลาง

1 วันท าการ เจ้าหน้าท่ีพัสดุ

 - คณะกรรมการฯ ด าเนินการจัดท าปร.4,5,6 /รายงานผลการ
ด าเนินการ

2 วันท าการ คณะกรรมการ

 -  เสนอหัวหน้าหน่วยงานให้ความเห็นชอบราคากลาง 1 วันท าการ เจ้าหน้าท่ีพัสดุ
3 บันทึกข้อมูลในระบบ e-GP พร้อมตรวจสอบความถูกต้อง 1 ช่ัวโมง เจ้าหน้าท่ีพัสดุ

 - เพ่ิมโครงการในระบบ e-GP
ด ำเนินกำรจัดซ้ือจัดจ้ำง
 -  จัดท ารายงานขอซ้ือขอจ้าง เจ้าหน้าท่ีพัสดุ
 - แต่งต้ังผู้ควบคุมงาน เจ้าหน้าท่ีพัสดุ
 - แต่งต้ังคณกรรมการตรวจรับพัสดุ เจ้าหน้าท่ีพัสดุ

 - เสนอหัวหน้าหน่วยงาน ให้ความเห็นชอบรายงานขอซ้ือขอจ้าง
และเอกสารท่ีเก่ียวข้อง

หัวหน้าหน่วยงาน

5 จัดท ำหนังสือเชิญชวนผู้ประกอบกำรเสนอรำคำ/เจรจำต่อรอง 3 วันท าการ เจ้าหน้าท่ีพัสดุ
จัดท ำรำยงำนผลกำรพิจำรณำ/ขออนุมัติส่ังจ้ำง

เจ้าหน้าท่ีพัสดุ/
ผ่านหัวหน้า
หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี

 เสนอหัวหน้าหน่วยงานให้ความเห็นชอบ หัวหน้าหน่วยงาน
7 ประกำศผู้ชนะ 1 วันท าการ หัวหน้าหน่วยงาน

 - เว็บไซด์ระบบ e-GP/เว็บไซด์ของโรงเรียน/ปิดประกาศ ณ ท่ีท าการ 

8 ท ำสัญญำหรือข้อตกลง 1 วันท าการ
หัวหน้า

หน่วยงาน/ผู้รับ
จ้าง

 ข้ันตอนและระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรจัดจ้ำงก่อสร้ำงงบปรับปรุงซ่อมแซมฯ อำคำรเรียนอำคำรประกอบ
วิธีเฉพำะเจำะจง

1

2

4

6

ผู้รับผิดชอบ

1 วันท าการ

1 วันท าการ



ล ำดับ ระยะเวลำท่ีโรงเรียน

ข้ันตอน ข้ันตอนและกำรปฏิบัติ ใช้ในกำรด ำเนินกำร

วงเงินไม่เกิน 5แสนบำท

9 บริหำรสัญญำ
ระยะเวลาตามท่ีก าหนด

ในสัญญา
คณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุ

10 ส่งมอบงำน
ระยะเวลาตามท่ีก าหนด

ในสัญญา ผู้รับจ้าง

11 ตรวจรับงำน ภายใน 3 วันท าการ
คณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุ

12 จัดท าบันทึกทราบผลการตรวจรับและขออนุมัติเบิกจ่าย
เจ้าหน้าท่ีพัสดุ/

หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี
 -เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ หัวหน้าหน่วยงาน

1 วันท าการ

ผู้รับผิดชอบ



 ระเบียบกฎหมายที่เกีย่วข้อง 

1. พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560

2. กฎกระทรวงตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560

3. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560

4. มติคณะรัฐมนตรี หนังสือสั่งการ และหนังสือเวียนที่เกี่ยวข้อง



ตัวอย่างแบบฟอร์ม เอกสาร จัดจ้างงานก่อสรา้ง/งานปร ับปรุงซอ่มแซม  
อาคารเรียน อาคารประกอบและสิ่งก่อสร้างอืน่ที่ช ารุด โดยวิธ ีเฉพาะเจาะจง

1. บันทึกข้อความ ขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการก าหนดขอบเขตของงาน แบบรูปรายการ
และคณะกรรมการก าหนดราคากลางงานจ้างก่อสร้าง

2. ค าส่ังแต่งตั้งคณะกรรมการก าหนดขอบเขตของงาน แบบรูปรายการงานและ
คณะกรรมการก าหนดราคากลางงานจ้างก่อสร้าง

3. บันทึกข้อความ รายงานผลและขออนุมัติใช้ร่างขอบเขตของงานและแบบรูปรายการ
งานจ้างก่อสร้าง

4. ร่างขอบเขตของงานจ้างก่อสร้าง/ปรับปรุง/ซ่อมแซม และแบบรูปรายการ
5. บันทึกข้อความ รายงานผลและขอความเห็นชอบราคากลางงานจ้างก่อสร้าง
6. ปร. 4 ปร.5 ปร.6 (ท่ีคณะกรรมการราคากลางจัดท า)
7. บันทึกข้อความ รายงานขอจ้าง
8. ค าส่ังแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรบัพัสดุ /ผู้ควบคุมงาน
9. ใบเสนอราคา พร้อมแนบเอกสารหลักฐานของผู้รับจ้าง
10. บันทึกข้อความ รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติสั่งซื้อ/สั่งจ้าง
11. ประกาศผู้ชนะ
12. สัญญาจ้างก่อสร้าง ให้ปิดอากรแสตมป์ 1,000 ละ 1 บาท **สัญญาจ้างท่ีเกิน 2 แสน

สลักหลังท่ีสรรพากรพื้นท่ี**
13. ใบส่งมอบงานจ้าง
14. ใบตรวจรับพัสดุ
15. ตารางรายงานผลการใช้พัสดุที่ผลิตภายในประเทศ (ผนวก 3)
16. บันทึกข้อความ รายงานผลการตรวจรับพัสดุและอนุมัติจ่ายเงิน
17. สมุดบันทึกควบคุมงานก่อสร้าง

********************* 



บันทึกข้อความ 

1. ......................................... ต าแหน่ง............................ ประธานกรรมการ

2. ......................................... ต าแหน่ง............................ กรรมการ

3. ......................................... ต าแหน่ง............................ กรรมการ

 

ส่วนราชการ ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษานครศรีธรรมราช 

ที ่   วันที่   
เรื่อง   ขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการก าหนดขอบเขตของงาน แบบรูปรายการและคณะกรรมการก าหนาดราคา
กลางงานจ้างก่อสร้าง.................... 

เรียน ผู้อ านวยการโรงเรยีน......................................................................... 

ด ้วยโรงเร ียน... . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  จะดำเนินการจ้าง 

......................................................................................... วงเงนิงบประมาณ..................................บาท 

ด ังน ้ัน เพ ่ือให ้การกำหนดขอบเขตของงานและแบบร ูปรายการด ังกล ่าว เป ็นไปพระราชบัญญัติและระเบ ียบ

กระทรวงการคลังว ่าด ้วยการจ ัดซ ้ือจ ัดจ ้างและการบร ิหารพ ัสด ุภาคร ัฐ พ.ศ.2560 ข ้อ 21 และเพ ่ือให ้การคำนวณราคากลาง

งานก ่อสร ้างของงานด ังกล ่าว เป ็นไปตามพระราชบ ัญญ ัต ิการจ ัดซ ้ือจ ัดจ ้าง และการบร ิหารพ ัสด ุภาคร ัฐ พ.ศ.2560 มาตรา 

4 จ ึงขอแต ่งต ้ังคณะกรรมการเพ ่ือกำหนดขอบเขตของงานแบบรูปรายการและราคากลาง เพื่อใช ้ส าหรับการด าเนินการจ้าง

ตามระเบียบกระทรวงการคล ังฯ ประกอบด้วย 

โดยให้มีหนา้ทีแ่ละร ับผิดชอบดังนี ้
1. จ ัดทำรายละเอ ียดขอบเขตของงาน/แบบร ูปรายการ และก าหนดหล ักเกณฑ์การพ ิจารณา คัดเลือก

ข้อเสนอ โดยให้มรีายละเอียดเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนงัสือสั่งการ และแนวทางปฏิบัติที่เกี่ยวข้อง 

2. ค านวณราคากลางงานก ่อสร ้างภายใต ้หลกัเกณฑ ์การคำนวณราคากลางงานก ่อสร ้าง แล ้วนำเสนอห ัวหน้า

หน่วยงานของรัฐให้ความเห็นชอบ 

3. ในกรณ ีท ่ีราคาของผ ู้เสนอราคารายท ่ีหน ่วยงานของร ัฐเห ็นสมควรจ ้างแตกต ่างจากราคากลางที่ 

คณะกรรมการก าหนดราคากลางค านวณไว ้ ต ้ังแต ่ร ้อยละ 15 ข ้ึนไป โดยใช ้ราคาของผ ู้เสนอราคารายท ่ีหน่วยงานของร ัฐ 

เห ็นสมควรจ ้างเป็นฐานในการค านวณ ให ้แจ ้งรายละเอ ียดการค านวณราคากลางงานก่อสร ้าง นั ้นให ้สำน ักงานการตรวจเง ิน 

แผ่นดินทราบโดยเร็ว 

4. ด าเน ินการอ ่ืน ๆ ตามท ่ีได ้ร ับมอบหมายและเพ ่ือให ้การด าเน ินการค านวณราคากลางแล ้วเสร ็จและเป ็นไป ตาม

หลักเกณฑ์และแนวทางปฏิบตัิที่เกีย่วข ้อง 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอน ุมตัิ 

.........................................เจ้าหน้าที ่
 เห็นชอบ/อนุมัติ          (.......................................) 

       ................................................   ...........................................หัวหน้าเจ้าหน้าท ่ี 

  (.............................................)   (......................................) 

  ผู้อ านวยการโรงเรียน.......................... 

วันท ่ี........../............../................ 



 

1. ......................................... ต าแหน่ง............................ ประธานกรรมการ 

2. ......................................... ต าแหน่ง............................ กรรมการ 

3. ......................................... ต าแหน่ง............................ กรรมการ 

 

 
 

ค าสั่งโรงเรียน................. 

ที่............../....................... 

เร ื่อง แต่งตัง้คณะกรรมการก าหนดขอบเขตของงานแบบรูปรายการและราคากลางงานจ้างก ่อสร้าง ............................... 
 

ด้วยโรงเรียน........................................................ มีความประสงค์จะด าเนินการจ้างก ่อสรา้ง/ปรับปรุง/ซ่อมแซม 

........................................ประจ าปงีบประมาณ......................วงเงนิงบประมาณ.........................บาท 
 

ด ังน ั้น เพ ื่อให ้การกำหนดขอบเขตของงานและแบบร ูปรายการด ังกล ่าว เป ็นไปพระราชบัญญัติและระเบ ียบ

กระทรวงการคลังว ่าด ้วยการจ ัดซ ื้อจ ัดจ ้างและการบร ิหารพ ัสด ุภาคร ัฐ พ.ศ.2560 ข ้อ 21 และเพ ื่อให ้การคำนวณราคากลาง

งานก ่อสร ้างของงานด ังกล ่าว เป ็นไปตามพระราชบ ัญญ ัต ิการจ ัดซ ื้อจ ัดจ ้าง และการบร ิหารพ ัสด ุภาคร ัฐ พ.ศ.2560 มาตรา 

4 และตามประกาศคณะกรรมการราคากลางและขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการเรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการก าหนดราคากลาง

งานก่อสร้าง ฉบับที่ 5 ประกาศ ณ วันที่ 6 กรกฎาคม พ.ศ. 2565 จ ึงขอแต ่งต ั้งคณะกรรมการเพ ื่อกำหนดขอบเขตของงาน

แบบรูปรายการและราคากลาง เพื่อใช ้ส าหรับการด าเนินการจ้าง  ตามระเบียบกระทรวงการคล ังฯ ประกอบด้วย 
    
 
 
 
 
 

 

โดยให้มีหนา้ทีแ่ละร ับผิดชอบดังนี ้
1. จ ัดทำรายละเอ ียดขอบเขตของงาน/แบบร ูปรายการ และก าหนดหล ักเกณฑ์การพ ิจารณา 

คัดเลือกข้อเสนอ โดยให้มรีายละเอียดเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนงัสือสั่งการ และแนวทางปฏิบัติที่เกี่ยวข้อง 

2. ค านวณราคากลางงานก ่อสร ้างภายใต ้หลกัเกณฑ ์การคำนวณราคากลางงานก ่อสร ้าง แล ้วนำเสนอห ัวหน้า 

หน่วยงานของรัฐให้ความเห็นชอบ 

3.  ในกรณ ีท ี่ราคาของผ ู้เสนอราคารายท ี่หน ่วยงานของร ัฐเห ็นสมควรจ ้างแตกต ่างจากราคากลางที่ 

คณะกรรมการก าหนดราคากลางค านวณไว ้ ต ั้งแต ่ร ้อยละ 15 ข ึ้นไป โดยใช ้ราคาของผ ู้เสนอราคารายท ี่หน่วยงานของร ัฐ 

เห ็นสมควรจ ้างเป็นฐานในการค านวณ ให ้แจ ้งรายละเอ ียดการค านวณราคากลางงานก่อสร ้าง นั ้นให ้สำน ักงานการตรวจเง ิน 

แผ่นดินทราบโดยเร็ว 

4. ด าเน ินการอ ื่น ๆ ตามท ี่ได ้ร ับมอบหมายและเพ ื่อให ้การด าเน ินการค านวณราคากลางแล ้วเสร ็จและเป ็นไป 

ตามหลักเกณฑ์และแนวทางปฏิบตัิที่เกี่ยวข ้อง 
 

สั่ง ณ วันที่...................................................... 
 

 
 
 

(..............................................) 

ผู้อ านวยการโรงเรียน.................................................... 



 

 
 

 
 
 

ส่วนราชการ      
ที ่   วันที่    
เรื่อง   รายงานผลและขออนุมัติใช้ร่างขอบเขตของงานและแบบรูปรายการงาน................................................... 

 

เร ียน  ผู้อ านวยการโรงเรียน................................................................................ 
 
 

ตามที่บันท ึก/คำสั่ง ที่........../................ ลงว ันท ี่........................................ อน ุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการจัดท าร่าง 

ขอบเขตของงานและแบบรปูรายการงาน............................................................................................. ตามระเบียบ 

กระทรวงการคลงัว่าด้วยการจดัซือ้จัดจ้างและการบรหารพัสดภุาครฐั พ.ศ. 2560 ข ้อ 21 เพือ่ก าหนดขอบเขตของงานและ 

แบบรูปรายการ น้ัน 

บัดนี้ คณะกรรมการฯ ไดด้ าเนินการจัดทำร่างขอบเขตของงานและแบบรูปรายการงาน................................... 

เสร็จเร ียบร้อยแล้ว รายละเอยีดตามที่เสนอมาพร้อมนี ้

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมตัิร่างขอบเขตของงานและแบบรูปรายการ เพื่อใช ้ในการด าเนินการจดัจ้าง 

ครั้งนี ้
 
 
 

(ลงช ื่อ)..............................................ประธานกรรมการ 

(.............................................) 
 

(ลงช ื่อ)...............................................กรรมการ 

(.............................................) 
 

(ลงช ื่อ)...............................................กรรมการ 

(.............................................) 
 

                                                                             (ลงช่ือ)...............................................เจ้าหน้าท่ี                                                                          
                                                                                        (............................................) 
 
                                                                            (ลงช่ือ)................................................หัวหน้าเจ้าหน้าที ่
                                                                                     (............................................) 
                                                       
                                                             

                อนุมัติ                                                                    

       ................................................                                       

       (.............................................)                                                 

  ผู้อ านวยการโรงเรียน.......................... 

วันท ี่........../............../................ 

 

 



 

ตัวอยางเอกสารด าเน ินการจางกอสรางโดยว ิธีเฉพาะเจาะจง (วงเงินไมเก ิน 500,000) ตามมาตรา 56(2)(ข) 
 

ตัวอยางขอบเขตของงานจางกอสรางโดยว ิธีเฉพาะเจาะจง 
 

 
 

1. ขอม  ลเกี่ยวก ับโครงการ 
ชื่อโครงการ ปรับปรุงซ่อมแซมอาคารส านักงาน 
เง ินงบประมาณโครงการ ...................................................... บาท (.............................................................. ) 
ราคากลาง .....................................................  บาท ( ....................................................... ) 

  2. หลักการและเหตุผล/ความเป็นมา ........................................................................................................  
...............................................................................................................................................................  
............................................................................................................................. .................................. 
............................................................................................................................. .................................. 
  3. วัตถุประสงค์ …………………………………………………………………………………………………………………......... 
............................................................................................................................. .................................. 
................................................................................................ ................................................................ 
 
 

4. คุณสมบ ัติของผ ย ื่นขอเสนอ 
4.1 ม ีความสามารถตามกฎหมาย 
4.2 ไมเปนบคุคลลมละลาย 
4.3 ไมอยูระหวางเลิกก ิจการ 
4.4 ไมเปนบ ุคคลซ ึ ่งอยูระหวางถ ูกระง ับการย ื่นขอเสนอหร ือท  าส ัญญาก ับหนวยงานของร ัฐไวช ั ่วคราว 

เน ื่องจากเปนผูท ี ่ไมผานเกณฑการประเม ินผลการปฏ ิบ ัต ิงานของผูประกอบการตามระเบ ียบท ี ่ร ัฐมนตร ีวาการ 
กระทรวงการคลังก  าหนดตามท ี่ประกาศเผยแพรในระบบเครอืขายสารสนเทศของกรมบัญช ีกลาง 

4.5 ไมเปนบ ุคคลซ ึ ่งถ ูกระบ ุช ื่อไวในบ ัญช ีรายช ื ่อผูท ิ้งงานและไดแจงเว ียนช ื ่อใหเปนผูท ิ้งงานของ 
หนวยงานของร ัฐในระบบเคร ือขายสารสนเทศของกรมบ ัญช ีกลาง       ซ ึ ่งรวมถ ึงน ิต ิบ ุคคลท ี ่ผูท ิ้งงานเปนหุนสวน  
ผูจัดการ กรรมการผจูัดการ ผูบริหาร ผมู ีอ  านาจในการด าเนินงานในก ิจการของนิติบุคคลนั้นดวย 

4.6 ม ีค ุณสมบัต ิและไมม ีลักษณะตองหามตามท ี่คณะกรรมการนโยบายการจัดซ ื้อจัดจางและการบริหาร 
พ ัสดุภาครัฐก  าหนดในราชก ิจจานุเบกษา 

4.7 เปนบคุคลธรรมดาหรือนิติบุคคล* ผูม ีรับจางงานท ี่ด าเนินการจางดังกลาว (วงเงิ นตั้งแติ1ิลานบาทิ
ขิ ้นไป กิิ าหนดคิ ณสมบัต ขอนี้เปนน ต บ คคล) 

4.8 ไมเปนผูไดร ับเอกสารส ิทธ ิ ์หร ือความค ุมก ัน ซ ึ ่งอาจปฏ ิเสธไมยอมข ึ้นศาลไทย เวนแตร ัฐบาลของ 
ผูยื่นขอเสนอไดม ีค  าสั่งใหสละเอกสิทธ ิ์และความค ุมก ันเชนวานั้น 

4.9 ………ค ุณสมบัตอิ ื่น ๆ……….* 
*ิหนวยงานปรบัใชตามความเหมาะสม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 

5. ขอบเขตของานที่จะด าเนินการจัดจ้าง  หรือแบบร ปรายการงานก่อสร้างที่จะด าเนินการจ้างก่อสร้าง  
(แล้วแต่กรณี)    
            5.1 ปรับปรุงซ่อมแซมอาคารส านักงาน จ านวน 1 หลัง 
                 1. งานรื้อถอน 
                    1.1 รื้อถอนประตูพร้อมวงกบ             จ านวน 1 บาน 
                   1.2 รื้อถอนแผ่นกระจกใส บานเปลือย   จ านวน 1 ชุด 
                    1.3 รื้อถอนผ้ากระเบื้องแผ่นเรียบ        จ านวน 54 ตารางเมตร 
                    1.4 รื้อถอนดวงโคมไฟ สายไฟ พร้อมอุปกรณ์ครบชุด 
                 2. งานปรับปรุง ซ่อมแซม 
                    2.1 งานกระเบื้องและฝ้าเพดาน 
                         2.1.1 ผา้กระเบื้องซีเมนต์ เส้นใยแผ่นเรียบ หนา 4 มม. พร้อมคร่าวไม้เนื้อแข็ง 
                         2.1.2 บวัฝ้าเพดาน ½”*2” 
                         2.1.3 ทาสีปูนเก่าฝ้าเพดาน สีน้ าอะครีลิค ทาภายนอก (น้ ายารองพ้ืน ปูนเก่า 1 เที่ยว สีทับ
หน้า 2 เที่ยว)       
                    2.2 งานประต ู
                         2.2.1 บานประตูไม้อัด ขนาด 0.90*2.00 ม.                 จ านวน 1 บาน 
                         2.2.2 วงกบไม้เนื้อแข็งส าเร็จรูป ขนาด 0.90*2.00 ม.      จ านวน 1 ชุด 
                         2.2.3 กญุแจลูกบิดประตูสแตนเลสด้าน (ห้องทั่วไป) 
                         2.2.4 ประตู PVC บานเรียบ (บานห้องน้ า) ขนาด 0.70*1.80 ม. พร้อมอุปกรณ์ครบชุด                          

5.2  แบบรปูรายการ  
 

6. การเสนอราคา และระยะเวลาส่งมอบพัสดุ 
 6.1 ราคาที่เสนอจะต้องเสนอก าหนดยืนราคาไม่น้อยกว่า ................... วัน นับแต่วันที่ยื่นข้อเสนอโดยภายใน
ก าหนดยืนราคา ผู้ยื่นข้อเสนอต้องรับผิดชอบราคาท่ีตนได้เสนอไว้ และจะถอนการเสนอราคามิได้ 
     6.2 ก าหนดเวลาส่งมอบพัสดุ ภายใน .......................... วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญาจ้างก่อสร้าง      

7. หลักเกณฑ์ในการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
 พิจารณาตัดสินโดยใช้เกณฑ์ราคา 

8. วงเงินงบประมาณ/วงเงินที่ได้รับจัดสรร จ านวนเงิน  ...................................   บาท (.........................................) 

9. งวดงานและการจ่ายเงิน 
 โรงเรียน จะเบิกจ่ายเงินให้แก่ผู้ขายงวดเดียว หลังจากส่งมอบถูกต้อง ครบถ้วน ตามแบบรูปรายการ และ
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุได้ด าเนินการตรวจรับถูกต้อง ครบถ้วน แล้ว 

10. อัตราค่าปรับ 
 หากผู้เสนอราคาไม่สามารถส่งมอบงานได้ตามก าหนดเวลา หรือส่งมอบไม่ถูกต้องครบถ้วนหรือไม่ด าเนินการ
ภายในก าหนดเวลา ผู้เสนอราคาจะต้องช าระค่าปรับในอัตราร้อยละ 0.10  ต่อวัน  
 
 
 
 



 

11. การรับประกันความช  ารุดบกพรอง 
ผูชนะการยื่นขอเสนอ ซ ึ่งไดท  าขอตกลงเปนหนังสือ หรอืท  าส ัญญา แลวแตกรณ ี จะตองร ับประก ันความ 

ช  ารดุบกพรองของงานจาง ท ี่เก ิดข ึ้นภายในระยะเวลา ..............ปี นับถ ัดจากว ันท ี ่โรงเรียนไดร ับมอบงาน โดย 
ผูรับจ้างตองรบีจัดการซอมแซมแกไขใหใชการไดดีดังเดมิภายใน.......ว ัน น ับถ ัดจากว ันท ี่ไดร ับแจง  

12. หน่วยงานผ ้รับผิดชอบโครงการ 
 โรงเรียน............................................................ ที่อยู่ ........................................................ ...........  
 
 

ลงชื่อ.............................................ประธานกรรมการ 
                                              (.........................................) 

                                      ลงชื่อ.............................................กรรมการ 
                                              (.........................................) 

      ลงชื่อ.............................................กรรมการและเลขานุการ 
                                              (  .....................................   ) 

 



 

  

                                               บนัทึกข้อความ 
 
 

ส่วนราชการ      
ที ่   วันที่    
เรื่อง   ขอความเห็นชอบราคากลางงาน  

 

เร ียน  ผู้อ านวยการโรงเรียน................................................................................ 
 
 

ตามบันท ึก/คำสั่ง ที่........../................ ลงวันท ี่........................................ แต่งตั้งคณะกรรมการก าหนดราคากลาง 

งาน............................................................................................. นั้น 

บัดนี้ คณะกรรมการก าหนดราคากลาง ไดด้ำเนินการคำนวณราคากลางของงานกอ่สร้างดังกลา่ว ตาม 

หลักเกณฑ์และวิธีการก าหนดราคากลางงานกอ่สร้าง และหนังสือเวียนท ี่เกี ่ยวขอ้ง เสร็จเร ียบร้อยแล้ว ราคากลางของงานท ี่ 

ค านวณได ้ เป็นเงิน.............................บาท ตามรายละเอยีดการคำนวณราคากลางทีแ่นบ ทัง้นี ้ เป็นอ านาจการเห็นชอบราคา 

กลางเป็นของผู้อ านวยการโรงเรียน...................... ตามคำสั่งโรงเรย ี น........................... ที่   ........./..........   ลงวันท ี่................... 

จึงเร ียนมาเพือ่โปรดพิจารณาเห็นชอบ 
 

 
 
 

(ลงช ื่อ)..............................................ประธานกรรมการ 

(.............................................) 
 
 

(ลงช ื่อ)...............................................กรรมการ 

(.............................................) 
 
 

(ลงช ื่อ)...............................................กรรมการ 

(.............................................) 
 

                                                                            (ลงช่ือ)...............................................เจ้าหน้าที่                                                                          
                                                                                        (............................................) 
 
                                                                            (ลงช่ือ)................................................หัวหน้าเจ้าหน้าที ่
                                                                                     (............................................) 

 
 
 

           เห็นชอบ 
 
 
  ................................................................................ 
 

(.....................................................) 

ผู้อ านวยการโรงเรยีน..........................  

วันท ี่........../............../................ 

 



 

แบบ ปร. 4(ก)
งานปรับปรุง/ ซ่อมแซม

สพป./สพม.

ราคาต่อหน่วย จ านวนเงิน ราคาต่อหน่วย จ านวนเงิน

-                 -               -                 
-                 -               -                 
-                 -               -                 
-                 -               -                 
-                 -               -                 
-                 -               -                 
-                 -               -                 
-                 -               -                 
-                 -               -                 
-                 -               -                 
-                 -               -                 
-                 -               -                 
-                 -               -                 
-                 -               -                 
-                 -               -                 
-                 -               -                 

                  (ลงช่ือ)........................................กรรมการ
                        (..............................................)

              (ลงช่ือ)........................................กรรมการ
                      (..............................................)

         (..............................................)
ผู้อ านวยการโรงเรียน ................................

รายการปริมาณงานและราคา

รายการ จ านวน หมายเหตุ

   (ลงช่ือ)........................................ประธานกรรมการ
         (..............................................)

 รวมค่าวัสดุ  
และค่าแรงงาน

หน่วย

สถานท่ีก่อสร้าง
ประมาณราคาโดย ประมาณราคาเม่ือวันท่ี

ค่าแรงงาน

รวม

   (ลงช่ือ)........................................รับรองถูกต้อง

ค่าวัสดุ
ล าดับท่ี

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

แบบ ปร.5(ก)



 อ าเภอ/เขต
 หน่วยงาน
 จ ำนวน


ค่างานต้นทุน  ค่าก่อสร้าง

 หน่วย : บาท  หน่วย : บาท

1 -              -                

-                
ยอดสุทธิ -                **

ลงชื่อ................................................ประธำนกรรมกำร

     (..............................................)
ลงชื่อ................................................กรรมกำร

     (..............................................)
ลงชื่อ................................................กรรมกำร

     (.............................................)

            ลงชื่อ..................................................รับรองถูกต้อง
                   (................................................)
           ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน ................................

งานก่อสร้าง

รายการ

  รวมค่ำก่อสร้ำง

หมายเหตุFactor  F

ส่วนค่ำงำนต้นทุน 

(ศูนย์บำทถ้วน)

 
แบบ ปร.4 ทีแ่นบ แผ่น

 

สรุปค่าปรับปรุง ซ่อมแซม

ล าดับท่ี

สถานท่ีก่อสร้าง

ประมำณรำคำเมือ่วันที่

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

แบบ ปร. 6

อ าเภอ/เขต

แผ่น

1

**

    ลงชื่อ................................................ประธำนกรรมกำร

        (..............................................)
     ลงชื่อ................................................กรรมกำร

         (..............................................)

      ลงชื่อ................................................กรรมกำร

          (.............................................)

             ลงชื่อ..................................................รับรองถูกต้อง

                   (................................................)
           ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน ................................

หน่วยงาน

หมายเหตุ

สถานท่ีก่อสร้าง

-                   

สรุปค่าปรับปรุง ซ่อมแซม

 

รายการ
 ค่าก่อสร้าง

ประมำณรำคำเมือ่วันที่
จ ำนวน

0
งานก่อสร้าง

สรุป

แบบ ปร.4 ปร.5 ปร.6  และ Factor F ทัง้หมด

ส่วนค่ำงำน -                   

ล าดับท่ี
 หน่วย : บาท

รวมค่ำก่อสร้ำงเป็นเงินทัง้ส้ิน   

(ศูนย์บำทถ้วน)
สรุป

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

แบบ บก.01 
 

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณท ี่ได้รับจ ัดสรรและราคากลางในงานจ้างก่อสร้าง 
 
 

1.  ช ื่อโครงการ.......................................................................................................................................... 
2.  หน่วยงานเจ้าของโครงการ................................................................................................................ 
3.  วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร........................................................................................................... 
4.  ลักษณะงาน โดยสังเขป............................................................................................................................................ 

........................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................... 

...........................................................................................................................................................  
5. ราคากลางคำนวณ ณ ว ันที่......................................เป็นเงนิ..........................................................บาท 
6. บัญชีประมาณการราคากลาง 

6.1      ..................................................................................................................................................... 
6.2      ..................................................................................................................................................... 
6.3      ..................................................................................................................................................... 
6.4      ..................................................................................................................................................... 

7. รายช ื ่อคณะกรรมการกำหนดราคากลาง 
7.1      ..................................................................................................................................................... 
7.2      ..................................................................................................................................................... 
7.3      ..................................................................................................................................................... 
7.4      ..................................................................................................................................................... 
7.5      ..................................................................................................................................................... 
7.6      ..................................................................................................................................................... 
7.7      .....................................................................................................................................................



 

 
           บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ  
ที่  วันที่        

เร่ือง   รายงานขอจ้างก่อสร้าง                                             

เรียน  ผู้อ านวยการโรงเรียน.............................................. 

  ด้วย โรงเรียน.......................................................มีความประสงค์จะขอ (    ) ซื้อพัสดุ  (   ) จ้างพัสดุ 
จ านวน..............รายการ/งาน เพ่ือ.................................................... .......................................................................ซึ่งได้รับอนุมัติ
เงินจากแผนงาน..................................งาน/โครงการ..........................................รายละเอียดดังแนบ  
                 งานพัสดุ โรงเรยีน...............................................................................ได้ตรวจสอบแล้ว เห็นควรด าเนินการ
จัดซื้อ/จัดจ้าง ตามเสนอ และเพ่ือให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 
56 วรรคหนึ่ง (2) (ข) และระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 28 
(3) ,ข้อ  79 ข้อ 25 (5)  และรายงานขอซื้อขอจ้างตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 22 ดังนี้ 
 1. เหตุผลและความจ าเป็นที่ต้องซื้อหรอืจ้าง คือ........................................................................  
 2. ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือแบบรูปรายการงานก่อสร้างที่จะจ้าง 
รายละเอียดดังแนบ    
 3. ราคากลางของพัสดุที่จะจ้าง เป็นเงิน..................................บาท   
 4. วงเงินที่จะขอจ้าง ครั้งนี้.................................บาท (................................................)  
 5. ก าหนดเวลาท างานแล้วเสร็จภายใน........วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญาหรือใบสั่งซื้อ/ใบสั่งจ้าง 
 6. ซื้อ/จ้าง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง เนื่องจาก การจัดจ้างพัสดุที่มีการผลิต จ าหน่าย ก่อสร้างหรือให้บริการทั่วไป 
และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกิน 500,000 บาท ที่ก าหนดในกฎกระทรวง 
 7. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ โดยใช้ เกณฑ์ราคา   
 8. ข้อเสนออ่ืน ๆ เห็นควรแต่งตั้ง (   ) ผู้ตรวจรับพัสดุ  (    ) คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ตามเสนอ 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
1. เห็นชอบในรายงานขอซื้อ/ขอจ้าง ดังกล่าวข้างต้น 
2. อนุมัติให้แต่งตั้งบุคคลดังต่อไปนี้ เป็น (    ) ผู้ตรวจรับพัสดุ   (   ) คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

(1).......................................... ต าแหน่ง ..................................ประธานกรรมการ/ผู้ตรวจรบัพัสดุ 
(2).......................................... ต าแหน่ง ..................................กรรมการ  
(3).......................................... ต าแหน่ง....................................กรรมการ 

(ลงชื่อ)...........................................เจ้าหน้าที่                                           
(ลงชื่อ).....................................หัวหน้าเจ้าหน้าที่                       - เห็นชอบ                    
(ลงชื่อ).....................................รองผู้อ านวยการโรงเรียน              - อนุมัต ิ
                                                                      (ลงชื่อ).................................... ............. 
                                                    ผู้อ านวยการโรงเรียน................................... 
                                                                      วันที่............................................  
 
 



 

 

 
 
 
 

ค าสั่งโรงเรียน………………………………..  
ที…่……./…………….  

เรื่อง แตง่ตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ และผู้ควบคุมงาน ส าหรับการจ้าง............................... 
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

                       ................................................  
 

ด้วยโรงเรียน.............................................มีความประสงค์จะจ้าง.............................................โดยวธิี
เฉพาะเจาะจง และเพ่ือให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
จึงขอแต่งตั้งรายชื่อต่อไปนี้เป็น คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ และผู้ควบคุมงานส าหรับการจ้าง
......................................................................................โดยวธิีเฉพาะเจาะจง  

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  
1.............................................. ต าแหน่ง............................................. ประธานกรรมการ  

2.............................................. ต าแหน่ง............................................. กรรมการ  
3.............................................. ต าแหน่ง............................................. กรรมการและเลขานุการ  

อ านาจและหน้าที่  
ท าการตรวจการจ้าง ให้เป็นตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 

2560 ข้อ 176 เงื่อนไของสัญญาจ้างก่อสร้าง  

ผ ้ควบคุมงาน  
1.............................................. ต าแหน่ง............................................. ผู้ควบคุมงาน  
2.............................................. ต าแหน่ง............................................. ผู้ควบคุมงาน  

อ านาจและหน้าที่  
ท าการควบคุมงานจ้าง ให้เป็นตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 

2560 ข้อ 178 เงื่อนไของสัญญาจา้งก่อสร้าง  
 

สั่ง ณ วันที่ .......................................................................  
 
 

    (ลงชื่อ)…………………………  
(……………………………)  

ต าแหน่ง ผู้อ านวยการโรงเรียน……………………….. 
 

 
 
 
 

 



 

ใบเสนอราคา 

วันที่......................................................  

เรียน ผู้อ านวยการโรงเรียน..................................  
1. ข้าพเจ้า.............................................ผู้จัดการบริษัท/ห้าง/ร้าน..........................................  

อยู่บ้านเลขท่ี..............หมู่ที่.............ต าบล............................อ าเภอ............................จังหวัด................ .............. ชื่อ
สถานประกอบการ คือ บริษัท/ห้าง/ร้าน.........................................เลขประจ าตัวผู้เสียภาษี.......................... โดย
...................................ผู้ลงนามข้างท้ายนี้ ได้เข้าใจรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะและแบบรูปรายการ เงื่อนไขใน
สัญญาจ้าง และรายละเอียดต่าง ๆ โดยตลอดและยอมรับข้อก าหนดและเงื่อนไขนั้นแล้ว รวมทั้ง รับรองว่าข้าพเจ้าเป็น
ผู้มีคุณสมบัติ ครบถว้นตามที่ก าหนด และไม่เป็นผู้ทิ้งงานของทางราชการ  

2. ข้าพเจ้าขอเสนอรายการพัสดุ รวมทั้งบริการตามราคา และก าหนดส่งมอบ ดังต่อไปนี้  
 

ที ่ รายละเอียดพัสดุที่จะขอจ้าง จ านวนหน่วย ราคาต่อหน่วย ราคารวม 
     
     
     
     
     
     

รวมเป็นเงินทั้งสิ้น (...................................................................................)  

ซึ่งเป็นราคาที่รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม.............บาท รวมทั้งภาษาอากรอ่ืน และค่าใช่จ่ายทั้งปวงไว้ด้วยแล้ว  

3. ค าเสนอนี้จะยื่นอยู่เป็นระยะเวลา.............วัน นับแต่วันทีไ่ด้ยื่นใบเสนอราคา  
4. ก าหนดส่งมอบพัสดุตามรายละเอียดรายการข้างต้น ภายใน..........วัน นับถัดจากวันลงนาม  

สัญญา  
 
 
 

ลงชื่อ...............................................ผู้เจรจาตกลงราคา   ลงชื่อ....................................ผูร้ับจ้าง  
      (..............................................)           (...................................)  
               เจ้าหน้าที่ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

                                               บนัทึกข้อความ 
ส่วนราชการ       
ที ่   วันที่    
เรื่อง   รายงานผลการพิจารณา และขออนุมัติสั่งจ้าง           

เร ียน .............................................. 

ตามท ี่.....(เช ่น ผอ.โรงเร ียน...................)............ เห ็นชอบให ้ด าเน ินการจ ้าง..................................... โดยว ิธี 

เฉพาะเจาะจง วงเงินงบประมาณ..........................บาท นั้น 

เจ้าหน้าท ี่ได้เจรจาตกลงราคากับผ ู้ประกอบการโดยตรงตามระเบยีบกระทรวงการคล ังว ่าด้วยการจ ัดซ ้ือจ ัดจ ้าง 

และการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ.2560  ข้อ 79 แล้ว  ขอรายงานผลการพิจารณาการจัดจ้าง...................................................... 

โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ดังนั้น 

 
 

รายการพ ิจารณา 
 

ผ  ้ชนะการเสนอราคา 
ราคาท ี่เสนอ 

(รวมภาษีม ลคา่เพ ิ่ม) 

ราคาท ี่ตกลงจ้าง 

(รวมภาษีม ลค่าเพ ิ่ม) 

    

รวม   

 

จ ึงเห ็นสมควรร ับราคาจาก .............................. . การจ ัด จ้างคราวน ี้ไม ่เก ินวงเง ินท ี่ประมาณไว ้ และ 

ไม ่ส ูงกว ่าราคากลาง เจ ้าหน ้าท ี่ได ้ต ่อรองราคาแล ้ว ผ ู้เสนอราคาไม ่สามารถลดราคาลงได ้อ ีกตามใบเสนอราคาท ี่แนบ ครบ 

ก าหนดย ืนราคาว ันท ี่ . . . . . . . . . .. .. . . . . . . . .. . .. . . . . . . . . . . .  ก าหนดส ่งมอบของ ภายใน . . . . . . . .ว ัน/วันทำการ สถานที ่ส ่ง 

ณ...................................................... 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอน ุมตัิ 
 

ลงช ื่อ ……………………………………..… เจ้าหน้าท ี่ 

(..............................................) 

 

ลงช่ือ....................................หัวหน้าเจ้าหน้าที ่

(..................................................) 

 
 

 

อนุมัต ิ /ลงนามแล้ว 
 
 

ลงช ื่อ………………………………………..… 

      (.................................................) 

ผู้อ านวยการโรงเรยีน......................................   



 

(ตวัอยาง) 
 
 

ประกาศ กรม/ส  าน ักงาน................. 
เรื่อง    ประกาศผ  ชนะการเสนอราคาส  าหรบัการจาง..................................... 

โดยว ิธีเฉพาะเจาะจง 
----------------------------- 

 

 

ตามท ี่ ............................. โดย ........................................ ไดม ีโครงการจาง........................... 
.............................. โดยวิธีเฉพาะเจาะจง นั้น 

โครงการจาง.............................................................................................       ผูไดร ับการค ัดเล ือก 
ไดแก ........................................................................... โดยเสนอราคา เปนเง ินท ั้งสิ้น ....................... . บาท 

(.........................................) รวมภาษ ีม ูลคาเพ ิ่มและภาษ ีอน ื่ คาขนสง คาจดทะเบียน และคาใชจายอ ื่น ๆ ท ั้งปวง 
 
 
 

ประกาศ ณ ว ันท ี่ ……………………………………… 
 
 
 
 
 

(...............................................) 
ผู้อ านวยการโรงเรียน............................................. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 



 

สัญญาจ้างก่อสร้าง 
  
                                                                           สัญญาเลขท่ี ............/.................. 
  
 
                  สัญญาฉบับนี้ท าขึ้น ณ โรงเรียน................................... ต าบล/แขวง ..................... อ าเภอ/เขต .......... 
จังหวัด .............................. เมื่อวันที่ ..............เดือน .......................พ.ศ................................ ระหว่าง ส านักงาน
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน โดย นาย/นาง/นางสาว .....................................................ต าแหน่งผู้อ านวยการ
โรงเรียน..............................................................ผู้รับมอบอ านาจจากเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
ตามค าสั่งส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ที่ 2493/2566 สั่ง ณ วันที่ 15 พฤศจิกายน 2566 และค าสั่ง
แก้ไขเพ่ิมเติม ที่ 215/2567 สั่ง ณ วันที่ 26 มกราคม 2567 ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า "ผู้ว่าจ้าง" ฝ่ายหนึ่ง กับ ....... 
..................................................อยู่บ้าน/เลขที่ ..........หมู่ ..... ถนน........................... ต าบล/แขวง ........................... 
อ าเภอ/เขต ........................................ จังหวัด ......................................................... ผู้ถือบัตรประจ าตัวประชาชน
เลขที่ ...............................................................แนบท้ายสัญญานี้ ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า "ผู้รับจ้าง" อีกฝ่ายหนึ่ง 
                  คู่สัญญาได้ตกลงกันมีข้อความดังต่อไปนี้ 
  
                  ข้อ ๑. ข้อตกลงว่าจ้าง 
                              ผูว้่าจ้างตกลงจ้างและผู้รับจ้างตกลงรับจ้างท างาน ...............................................................  
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ณ โรงเรียน........................................................ อยู่บ้าน/เลขที่ ..........หมู่ ..... ถนน
........................... ต าบล/แขวง ........................... อ าเภอ/เขต ........................................ จงัหวัด 
......................................................... ตามข้อก าหนดและเงื่อนไขแห่งสัญญานี้รวมทั้งเอกสารแนบท้ายสัญญา 
                              ผู้รับจ้างตกลงที่จะจัดหาแรงงานและวัสดุ เครื่องมือเครื่องใช้ ตลอดจนอุปกรณ์ต่าง ๆ ชนิดดี
เพ่ือใช้ในงานจ้างตามสัญญานี้ 
  
                  ข้อ ๒. เอกสารอันเป็นส่วนหนึ่งของสัญญา 
                               เอกสารแนบท้ายสัญญาดังต่อไปนี้ให้ถือเป็นส่วนหนึ่งของสัญญานี้ 
                              ๒.๑ ผนวก ๑ ร่างขอบเขตของงาน           จ านวน ............ (.............) หน้า 
                              ๒.๒ ผนวก ๒ รูปแบบรายการ                จ านวน ............ (............) หน้า 
                              ๒.๓ ผนวก ๓ ปร. 4,5,6                       จ านวน ............ (............) หน้า 
                              ๒.๔ ผนวก ๔ ใบเสนอราคา                   จ านวน ............ (............) หน้า 
                              ๒.5 ผนวก ๕ สูตรการปรับราคา (สูตรค่าK) จ านวน ............ (............) หน้า 
                                ความใดในเอกสารแนบท้ายสัญญาที่ขัดหรือแย้งกับข้อความในสัญญานี้ ให้ใช้ข้อความใน
สัญญานี้บังคับ และในกรณีที่เอกสารแนบท้ายสัญญาขัดแย้งกันเอง ผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติตามค าวินิจฉัยของผู้ว่าจ้าง 
ค าวินิจฉัยของผู้ว่าจ้างให้ถือเป็นที่สุด และผู้รับจ้างไม่มีสิทธิเรียกร้องค่าจ้าง ค่าเสียหายหรือค่าใช้จ่ายใด ๆ เพ่ิมเติม
จากผู้ว่าจ้างทั้งสิ้น 
 
          ลงชื่อ                                         ผู้ว่าจ้าง            ลงชื่อ                                   ผู้รับจ้าง 
                   ( ....................................... )                                   (...........................................)     
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                  ข้อ ๓. หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา 
                                ในขณะท าสัญญานี้ผู้รับจ้างได้น าหลักประกันเป็น .................... เป็นจ านวนเงิน 
............................... บาท (....................................................) ซึ่งเท่ากับร้อยละ ๕ (ห้า) ของราคาค่าจ้างตามสัญญา มา
มอบให้แก่ผู้ว่าจ้างเพ่ือเป็นหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญานี้ 
                                กรณีผู้รับจ้างใช้หนังสือค้ าประกันมาเป็นหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา หนังสือค้ า
ประกันดังกล่าวจะต้องออกโดยธนาคารที่ประกอบกิจการในประเทศไทย หรือโดยบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุน
หลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย์และประกอบธุรกิจ ค้ าประกันตามประกาศของ
ธนาคารแห่งประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทราบตามแบบที่
คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐก าหนดหรืออาจเป็นหนังสือค้ าประกัน
อิเล็กทรอนิกส์ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนดก็ได้ และจะต้องมีอายุการค้ าประกันตลอดไปจนกว่าผู้รับจ้างพ้นข้อ
ผูกพันตามสัญญานี้ 
                                หลักประกันที่ผู้รับจ้างน ามามอบให้ตามวรรคหนึ่ง จะต้องมีอายุครอบคลุมความรับผิดทั้ง
ปวงของผู้รับจ้างตลอดอายุสัญญา ถ้าหลักประกันที่ผู้รับจ้างน ามามอบให้ดังกล่าวลดลงหรือเสื่อมค่าลง หรือมีอายุไม่
ครอบคลุมถึงความรับผิดของผู้รับจ้างตลอดอายุสัญญา ไม่ว่าด้วยเหตุใด ๆ ก็ตาม รวมถึงกรณี ผู้รับจ้างส่งมอบงาน
ล่าช้าเป็นเหตุให้ระยะเวลาแล้วเสร็จหรือวันครบก าหนดความรับผิดในความช ารุดบกพร่องตามสัญญาเปลี่ยนแปลงไป 
ไม่ว่าจะเกิดข้ึนคราวใด ผู้รับจ้างต้องหาหลักประกันใหม่หรือหลักประกันเพ่ิมเติมให้มีจ านวนครบถ้วนตามวรรคหนึ่งมา
มอบให้แก่ผู้ว่าจ้างภายใน ๗ (เจ็ด) วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้าง 
                                หลักประกันที่ผู้รับจ้างน ามามอบไว้ตามข้อนี้ ผู้ว่าจ้างจะคืนให้แก่ผู้รับจ้าง โดยไม่มีดอกเบี้ย 
เมื่อผู้รับจ้างพ้นจากข้อผูกพัน และความรับผิดทั้งปวงตามสัญญานี้แล้ว 
  
                  ข้อ ๔ (ข) ค่าจ้างและการจ่ายเงิน 
                              ผูว้่าจ้าง ตกลงจ่าย และผู้รับจ้างตกลงรับเงินค่าจ้างจ านวนเงิน ....................................บาท 
(........................................................... ) ซึ่งได้รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม จ านวน ........................ บาท (ถ้วน) ตลอดจน ภาษี
อากรอ่ืน ๆ และค่าใช้จ่ายทั้งปวงด้วยแล้ว โดยถือราคาเหมารวม เป็นเกณฑ์ และก าหนดการจ่ายเงิน เป็นงวด ๆ ดังนี้  
                           งวดที่ ๑ เป็นจ านวนเงิน ............................................ บาท (...............................................) 
เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน งานซ่อมแซมและปรับปรุงอาคารส านักงาน      เมื่อได้ส่งมอบงานครบถ้วนตามสัญญานั้น 
ให้แล้วเสร็จภายใน ..................................................................    
                              การจ่ายเงินตามเงื่อนไขแห่งสัญญานี้ ผู้ว่าจ้างจะโอนเงิน เข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้
รับจ้างชื่อ ธนาคาร.................................................. ชื่อบัญชี ............................................................... เลขที่บัญชี 
.......................................................ทั้งนี้ ผู้รับจ้างตกลง เป็นผู้รับภาระเงินค่าธรรมเนียมหรือค่าบริการอ่ืนใดเกี่ยวกับ
การโอนรวมทั้งค่าใช้จ่ายอื่นใด (ถ้ามี)ที่ธนาคารเรียกเก็บ และยินยอมให้มีการหักเงินดังกล่าวจากจ านวนเงินโอนในงวด
นั้น ๆ (ความในวรรคนี้ใช้ส าหรับกรณีที่หน่วยงานของรัฐจะจ่ายเงินตรงให้แก่ผู้รับจ้าง (ระบบ Direct Payment) โดย
การโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้รับจ้าง ตามแนวทางท่ีกระทรวงการคลังหรือหน่วยงานของรัฐเจ้าของ
งบประมาณเป็นผู้ก าหนด แล้วแต่กรณี)  
 
          ลงชื่อ                                            ผู้ว่าจ้าง            ลงชื่อ                                   ผู้รับจ้าง 
                   (..........................................)                                       (  .......................................)  
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                  ข้อ ๕. เงินค่าจ้างล่วงหน้า 
                              ผูว้่าจ้างตกลงจ่ายเงินค่าจ้างล่วงหน้าให้แก่ผู้รับจ้างเป็นจ านวนเงิน - บาท ซึ่งเท่ากับร้อยละ - 
ของราคาค่าจ้าง ตามสัญญาที่ระบุไว้ ในข้อ ๔ 
                              เงินค่าจ้างล่วงหน้าดังกล่าวจะจ่ายให้ภายหลังจากท่ีผู้รับจ้างได้วางหลักประกันการรับเงิน
ค่าจ้างล่วงหน้าเป็นหนังสือค้ าประกันหรือหนังสือค้ าประกันอิเล็กทรอนิกส์ของธนาคารภายในประเทศ หรือพันธบัตร
รัฐบาลไทย เต็มตามจ านวนเงินค่าจ้างล่วงหน้านั้นให้แก่ผู้ว่าจ้าง ผู้รับจ้างจะต้องออกใบเสร็จรับเงินค่าจ้างล่วงหน้า 
ตามแบบท่ีผู้ว่าจ้างก าหนดให้ และผู้รับจ้างตกลงที่จะกระท าตามเงื่อนไขอันเกี่ยวกับการใช้จ่ายและการใช้คืนเงิน
ค่าจ้างล่วงหน้านั้นดังต่อไปนี้ 
                                ๕.๑ ผู้รับจ้างจะใช้เงินค่าจ้างล่วงหน้านั้นเพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการปฏิบัติงานตามสัญญา
เท่านั้นหากผู้รับจ้างใช้จ่ายเงินค่าจ้างล่วงหน้า หรือส่วนใดส่วนหนึ่งของเงินค่าจ้างล่วงหน้านั้นในทางอ่ืนผู้ว่าจ้างอาจจะ
เรียกเงินค่าจ้างล่วงหน้านั้นคืนจากผู้รับจ้างหรือบังคับเอาจากหลักประกันการรับเงินค่าจ้างล่วงหน้าได้ทันที 
                                ๕.๒ เมื่อผู้ว่าจ้างเรียกร้อง ผู้รับจ้างต้องแสดงหลักฐานการใช้จ่ายเงินค่าจ้างล่วงหน้าเพ่ือ
พิสูจน์ว่าได้เป็นไปตามข้อ ๕.๑ ภายในก าหนด .................. (...................) วัน นับถัดจากวันได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้
ว่าจ้างหากผู้รับจ้างไม่อาจแสดงหลักฐานดังกล่าวภายในก าหนด .................. (..................) วัน ผู้ว่าจ้างอาจเรียกเงิน
ค่าจ้างล่วงหน้านั้นคืนจากผู้รับจ้าง หรือบังคับเอาจากหลักประกันการรับเงินค่าจ้างล่วงหน้าได้ทันที 
                                ๕.๓ (ข) (ส าหรับสัญญาที่เป็นราคาเหมารวม) 
                                          ในการจ่ายเงินค่าจ้างให้แก่ผู้รับจ้างตามข้อ ๔ ผู้ว่าจ้างจะหักเงินค่าจ้างในแต่ละ
งวดเพื่อชดใช้คืนเงินค่าจ้างล่วงหน้าไว้จ านวนร้อยละ - ของจ านวนเงินค่าจ้างในแต่ละงวดจนกว่าจ านวนเงินไว้จะครบ
ตามจ านวนเงินที่หักค่าจ้างล่วงหน้าที่ผู้รับจ้างได้รับไปแล้ว ยกเว้นค่าจ้างงวดสุดท้ายจะหักไว้เป็นจ านวนเท่ากับจ านวน
เงินค่าจ้างล่วงหน้าที่เหลือทั้งหมด 
                                ๕.๔ เงินจ านวนใด ๆ ก็ตามที่ผู้รับจ้างจะต้องจ่ายให้แก่ผู้ว่าจ้างเพ่ือช าระหนี้หรือเพ่ือชดใช้
ความรับผิดต่าง ๆ ตามสัญญา ผู้ว่าจ้างจะหักเอาจากเงินค่าจ้างงวดที่จะจ่ายให้แก่ผู้รับจ้างก่อนที่จะหักชดใช้คืนเงิน
ค่าจ้างล่วงหน้า 
                                ๕.๕ ในกรณีที่มีการบอกเลิกสัญญา หากเงินค่าจ้างล่วงหน้าที่เหลือเกินกว่าจ านวนเงินที่ผู้
รับจ้างจะได้รับหลังจากหักชดใช้ในกรณีอ่ืนแล้ว ผู้รับจ้างจะต้องจ่ายคืนเงินจ านวนที่เหลือนั้นให้แก่ผู้ว่าจ้าง ภายใน 
.................... (......................) วัน นับถัดจากวันได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้าง 
                                ๕.๖ (ข) (ส าหรับสัญญาที่เป็นราคาเหมารวม) 
                                          ผู้ว่าจ้างจะคืนหลักประกันการรับเงินค่าจ้างล่วงหน้าให้แก่ผู้รับจ้าง ต่อเมื่อผู้ว่าจ้าง
ได้หักเงินค่าจ้างไว้ครบจ านวนเงินค่าจ้างล่วงหน้าตามข้อ ๕.๓ (ข) แล้ว เว้นแต่ในกรณีดังต่อไปนี้ ผู้รับจ้างมีสิทธิขอคืน
หลักประกันการรับเงินค่าจ้างล่วงหน้าบางส่วนก่อนได้ 
                                          (๑) กรณีผู้รับจ้างวางหลักประกันการรับเงินค่าจ้างล่วงหน้าไว้ฉบับเดียว หากผู้
ว่าจ้างได้หักเงินค่าจ้างล่วงหน้าไปแล้ว ผู้รับจ้างมีสิทธิขอคืนหลักประกันการรับเงินค่าจ้างล่วงหน้าในส่วนที่ผู้ว่าจ้างได้
หักเงินค่าจ้างล่วงหน้าไปแล้วนั้น โดยผู้รับจ้างจะต้องน าหลักประกันการรับเงินค่าจ้างล่วงหน้าฉบับใหม่ที่มีมูลค่า
เท่ากับเงินค่าจ้างล่วงหน้าที่เหลืออยู่มาวางให้แก่ผู้ว่าจ้าง 
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                                          (๒) กรณีผู้รับจ้างได้วางหลักประกันการรับเงินค่าจ้างล่วงหน้าไว้หลายฉบับ ซึ่งแต่
ละฉบับมีมูลค่าเท่ากับจ านวนเงินค่าจ้างล่วงหน้าที่ผู้ว่าจ้างจะต้องหักไว้ในแต่ละงวด หากผู้ว่าจ้างได้หักเงินค่าจ้าง
ล่วงหน้าในงวดใดแล้ว ผู้รับจ้างมีสิทธิขอคืนหลักประกันการรับเงินค่าจ้างล่วงหน้าในงวดนั้นได้ 
 
                  ข้อ ๖. การหักเงินประกันผลงาน 
                                ในการจ่ายเงินค่าจ้างให้แก่ผู้รับจ้างแต่ละงวด ผู้ว่าจ้างจะหักเงินจ านวนร้อยละ - ของเงินที่
ต้องจ่ายในงวดนั้นเพ่ือเป็นประกันผลงาน ในกรณีท่ีเงินประกันผลงานถูกหักไว้แล้วเป็นจ านวนเงินไม่ต่ ากว่า - บาท 
ผู้รับจ้างมีสิทธิที่จะขอเงินประกันผลงานคืน โดยน าหนังสือค้ าประกันของธนาคารหรือหนังสือค้ าประกันอิเล็กทรอนิกส์
ซึ่งออกโดยธนาคารภายในประเทศมามอบให้ผู้ว่าจ้างเพ่ือเป็นหลักประกันแทนก็ได้ 
                                ผู้วา่จ้างจะคืนเงินประกันผลงาน และ/หรือหนังสือค้ าประกันของธนาคารดังกล่าวตาม
วรรคหนึ่งโดยไม่มีดอกเบี้ยให้แก่ผู้รับจ้างพร้อมกับการจ่ายเงินค่าจ้างงวดสุดท้าย 
 
                  ข้อ ๗ (ข) ก าหนดเวลาแล้วเสร็จและสิทธิของผู้ว่าจ้างในการบอกเลิกสัญญา 
                           ผู้รับจ้างต้องเริ่มท างานที่รับจ้างภายในวันที่ .................................................และจะต้องท างาน
ให้แล้วเสร็จบริบูรณ์ภายในวันที่ ...................................... ถา้ผู้รับจ้างมิได้ลงมือท างานภายในก าหนดเวลา หรือไม่
สามารถท างานให้แล้วเสร็จตามก าหนดเวลา หรือมีเหตุให้เชื่อได้ว่าผู้รับจ้างไม่สามารถท างานให้แล้วเสร็จภายใน
ก าหนดเวลา หรือจะแล้วเสร็จล่าช้าเกินกว่าก าหนดเวลา หรือผู้รับจ้างท าผิดสัญญาข้อใดข้อหนึ่ง หรือตกเป็นผู้ถูก
พิทักษ์ทรัพย์เด็ดขาด หรือตกเป็นผู้ล้มละลาย หรือเพิกเฉยไม่ปฏิบัติตามค าสั่งของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้
ควบคุมงานหรือบริษัทที่ปรึกษาซึ่งได้รับมอบอ านาจจากผู้ว่าจ้าง ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะบอกเลิกสัญญานี้ได้ และมีสิทธิจ้าง
ผู้รับจ้างรายใหม่เข้าท างานของผู้รับจ้างให้ลุล่วงไปด้วย การใช้สิทธิบอกเลิกสัญญานั้นไม่กระทบสิทธิของผู้ว่าจ้างที่จะ
เรียกร้องค่าเสียหายจากผู้รับจ้าง 
                           การที่ผูว้่าจ้างไม่ใช้สิทธิเลิกสัญญาดังกล่าวข้างต้นไม่เป็นเหตุให้ผู้รับจ้างพ้นจากความรับผิดตาม
สัญญา 
  
                  ข้อ ๘ ความรับผิดชอบในความช ารุดบกพร่องของงานจ้าง 
                           เมื่องานแล้วเสร็จบริบูรณ์ และผู้ว่าจ้างได้รับมอบงานจากผู้รับจ้างหรือจากผู้รับจ้างรายใหม่ ใน
กรณีท่ีมีการบอกเลิกสัญญาตามข้อ ๗ หากมีเหตุช ารุดบกพร่องหรือเสียหายเกิดข้ึนจากการจ้างนี้ ภายในก าหนด 2 
(สอง) ปี นับถัดจากวันที่ได้รับมอบงานดังกล่าว ซึ่งความช ารุดบกพร่องหรือเสียหายนั้นเกิดจากความบกพร่องของผู้
รับจ้างอันเกิดจากการใช้วัสดุที่ไม่ถูกต้องหรือท าไว้ไม่เรียบร้อย หรือท าไม่ถูกต้องตามมาตรฐานแห่งหลักวิชา ผู้รับจ้าง
จะต้องรีบท าการแก้ไข ให้เป็นที่เรียบร้อยโดยไม่ชักช้า โดยผู้ว่าจ้างไม่ต้องออกเงินใด ๆ ในการนี้ทั้งสิ้น หากผู้รับจ้างไม่
กระท าการดังกล่าวภายในก าหนด ๗ (เจ็ด) วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งเป็นหนังสือจาก ผู้ว่าจ้างหรือไม่ท าการแก้ไข
ให้ถูกต้องเรียบร้อยภายในเวลาที่ผู้ว่าจ้างก าหนด ให้ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะท าการนั้นเองหรือจ้างผู้อื่นให้ท างานนั้น โดย
ผู้รับจ้างต้องเป็นผู้ออกค่าใช้จ่ายเองทั้งสิ้น 
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                           ในกรณีเร่งด่วนจ าเป็นต้องรีบแก้ไขเหตุช ารุดบกพร่องหรือเสียหายโดยเร็ว และไม่อาจรอให้ผู้รับ
จ้างแก้ไขในระยะเวลาที่ก าหนดไว้ตามวรรคหนึ่งได้ ผู้ว่าจ้างมีสิทธิเข้าจัดการแก้ไขเหตุช ารุดบกพร่องหรือเสียหาย
นั้นเอง หรือจ้างผู้อ่ืนให้ซ่อมแซมความช ารุดบกพร่องหรือเสียหาย โดยผู้รับจ้าง ต้องรับผิดชอบช าระค่าใช้จ่ายทั้งหมด 
                           การที่ผูว้่าจ้างท าการนั้นเอง หรือจ้างผู้อื่นให้ท างานนั้นแทนผู้รับจ้าง ไม่ท าให้ผู้รับจ้าง หลุดพ้น
จากความรับผิดตามสัญญา หากผู้รับจ้างไม่ชดใช้ค่าใช้จ่ายหรือค่าเสียหายตามที่ผู้ว่าจ้างเรียกร้องผู้ว่าจ้างมีสิทธิบังคับ
จากหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาได้ 
  
                  ข้อ ๙ การจ้างช่วง 
                           ผู้รับจ้างจะต้องไม่เอางานทั้งหมดหรือแต่บางส่วนแห่งสัญญานี้ไปจ้างช่วงอีกทอดหนึ่ง เว้นแต่
การจ้างช่วงงานแต่บางส่วนที่ได้รับอนุญาตเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้างแล้ว การที่ผู้ว่าจ้างได้อนุญาตให้จ้างช่วงงานแต่
บางส่วนดังกล่าวนั้น ไม่เป็นเหตุให้ผู้รับจ้างหลุดพ้นจาก ความรับผิดหรือพันธะหน้าที่ตามสัญญานี้ และผู้รับจ้างจะ
ยังคงต้องรับผิดในความผิดและความประมาทเลินเล่อของผู้รับจ้างช่วง หรือของตัวแทนหรือลูกจ้างของผู้รับจ้างช่วง
นั้นทุกประการ 
                           กรณีผูร้ับจ้างไปจ้างช่วงงานแต่บางส่วนโดยฝ่าฝืนความในวรรคหนึ่ง ผู้รับจ้างต้องช าระค่าปรับ
ให้แก่ผู้ว่าจ้างเป็นจ านวนเงินในอัตราร้อยละ ๑๐ (สิบ) ของวงเงินของงานที่จ้างช่วงตามสัญญา ทั้งนี้ ไม่ตัดสิทธิผู้ว่าจ้าง
ในการบอกเลิกสัญญา 
  
                  ข้อ ๑๐ การควบคุมงานของผู้รับจ้าง 
                           ผู้รับจ้างจะต้องควบคุมงานที่รับจ้างอย่างเอาใจใส่ ด้วยประสิทธิภาพและความช านาญ และใน
ระหว่างท างานที่รับจ้างจะต้องจัดให้มีผู้แทนซึ่งท างานเต็มเวลาเป็นผู้รับผิดชอบควบคุมงานของ ผู้รับจ้าง ผู้แทน
ดังกล่าวจะต้องได้รับมอบอ านาจจากผู้รับจ้าง ค าสั่งหรือค าแนะน าต่าง ๆ ที่ผู้ว่าจ้าง คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ผู้
ควบคุมงาน หรือบริษัทที่ปรึกษาท่ีผู้ว่าจ้างแต่งตั้ง ได้แจ้งแก่ผู้แทนเช่นว่านั้น ให้ถือว่าเป็นค าสั่งหรือค าแนะน าที่ได้แจ้ง
แก่ผู้รับจ้าง การแต่งตั้งผู้แทนตามข้อนี้จะต้องท าเป็นหนังสือและต้องได้รับความเห็นชอบเป็นหนังสือ จากผู้ว่าจ้าง การ
เปลี่ยนตัวหรือแต่งตั้งผู้แทนใหม่จะท ามิได้หากไม่ได้รับความเห็นชอบ เป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้างก่อน 
                           ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะขอให้เปลี่ยนตัวผู้แทนตามวรรคหนึ่ง โดยแจ้งเป็นหนังสือไปยังผู้รับจ้าง และ
ผู้รับจ้างจะต้องท าการเปลี่ยนตัวผู้แทนนั้นโดยพลัน โดยไม่คิดค่าจ้างหรือราคาเพ่ิมหรืออ้างเป็นเหตุเพื่อขยายอายุ
สัญญาอันเนื่องมาจากเหตุนี้ 
  
                  ข้อ ๑๑ ความรับผิดของผู้รับจ้าง 
                           ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดต่ออุบัติเหตุ ความเสียหาย หรือภยันตรายใด ๆ อันเกิดจาก การ
ปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง และจะต้องรับผิดต่อความเสียหายจากการกระท าของลูกจ้างหรือตัวแทน ของผู้รับจ้าง และ
จากการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างช่วงด้วย (ถ้ามี) 
 
          ลงชื่อ                                            ผู้ว่าจ้าง            ลงชื่อ                                   ผู้รับจ้าง 
                   (..........................................)                                       (  .......................................)  
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                           ความเสียหายใด ๆ อันเกิดแก่งานที่ผู้รับจ้างได้ท าขึ้น แม้จะเกิดขึ้นเพราะเหตุสุดวิสัย ก็ตาม 
ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดชอบโดยซ่อมแซมให้คืนดีหรือ เปลี่ยนให้ใหม่โดยค่าใช้จ่ายของผู้รับจ้างเอง เว้นแต่ความเสียหาย
นั้นเกิดจากความผิดของผู้ว่าจ้าง ทั้งนี้ ความรับผิดของผู้รับจ้างดังกล่าวในข้อนี้จะสิ้นสุดลงเมื่อผู้ว่าจ้างได้รับมอบงาน
ครั้งสุดท้าย ซึ่งหลังจากนั้นผู้รับจ้างคงต้องรับผิดเพียงในกรณีช ารุดบกพร่อง หรือความเสียหายดังกล่าวในข้อ ๘ 
เท่านั้น 
                           ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดต่อบุคคลภายนอกในความเสียหายใด ๆ อันเกิดจาก การปฏิบัติงานของผู้
รับจ้าง หรือลูกจ้างหรือตัวแทนของผู้รับจ้าง รวมถึงผู้รับจ้างช่วง (ถ้ามี) ตามสัญญานี้ หากผู้ว่าจ้างถูกเรียกร้องหรือ
ฟ้องร้องหรือต้องชดใช้ค่าเสียหายให้แก่บุคคลภายนอกไปแล้ว ผู้รับจ้างจะต้อง ด าเนินการใด ๆ เพื่อให้มีการว่าต่างแก้
ต่างให้แก่ผู้ว่าจ้างโดยค่าใช้จ่ายของผู้รับจ้างเอง รวมทั้งผู้รับจ้างจะต้องชดใช้ค่าเสียหายนั้น ๆ ตลอดจนค่าใช้จ่ายใด ๆ 
อันเกิดจากการถูกเรียกร้องหรือถูกฟ้องร้องให้แก่ผู้ว่าจ้างทันที 
  
                  ข้อ ๑๒ การจ่ายเงินแก่ลูกจ้าง 
                           ผู้รับจ้างจะต้องจ่ายเงินแก่ลูกจ้างที่ผู้รับจ้างได้จ้างมาในอัตราและตามก าหนดเวลา ที่ผู้รับจ้างได้
ตกลงหรือท าสัญญาไว้ต่อลูกจ้างดังกล่าว 
                           ถ้าผู้รับจ้างไม่จ่ายเงินค่าจ้างหรือค่าทดแทนอ่ืนใดแก่ลูกจ้างดังกล่าวในวรรคหนึ่ง ผู้ว่าจ้างมีสิทธิ
ที่จะเอาเงินค่าจ้างที่จะต้องจ่ายแก่ผู้รับจ้างมาจ่ายให้แก่ลูกจ้างของผู้รับจ้างดังกล่าว และให้ถือว่าผู้ว่าจ้างได้จ่ายเงิน
จ านวนนั้นเป็นค่าจ้างให้แก่ผู้รับจ้างตามสัญญาแล้ว 
                           ผู้รับจ้างจะต้องจัดให้มีประกันภัยส าหรับลูกจ้างทุกคนที่จ้างมาท างาน โดยให้ครอบคลุมถึง
ความรับผิดทั้งปวงของผู้รับจ้าง รวมทั้งผู้รับจ้างช่วง (ถ้ามี) ในกรณีความเสียหายที่คิดค่าสินไหมทดแทนได้ตาม
กฎหมาย ซึ่งเกิดจากอุบัติเหตุหรือภยันตรายใด ๆ ต่อลูกจ้างหรือบุคคลอ่ืน ที่ผู้รับจ้างหรือผู้รับจ้างช่วงจ้างมาท างาน 
ผู้รับจ้างจะต้องส่งมอบกรมธรรม์ประกันภัยดังกล่าว พร้อมทั้งหลักฐานการช าระเบี้ยประกันให้แก่ผู้ว่าจ้างเมื่อผู้ว่าจ้าง
เรียกร้อง 
                  ข้อ ๑๓ การตรวจงานจ้าง 
                           ถ้าผู้ว่าจ้างแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ผู้ควบคุมงาน หรือบริษัท ที่ปรึกษา เพ่ือควบคุม
การท างานของผู้รับจ้าง คณะกรรมการตรวจ รับพัสดุ ผู้ควบคุมงาน หรือบริษัทที่ปรึกษานั้น มีอ านาจเข้าไปตรวจการ
งานในโรงงานและสถานที่ก่อสร้างได้ทุกเวลา และผู้รับจ้างจะต้องอ านวยความสะดวกและให้ความช่วยเหลือในการนั้น
ตามสมควร 
                           การทีม่ีคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ผู้ควบคุมงาน หรือบริษัทที่ปรึกษานั้น หาท าให้ผู้รับจ้างพ้น
ความรับผิดชอบตามสัญญานี้ข้อใดข้อหนึ่งไม่ 
 
 
 
          ลงชื่อ                                            ผู้ว่าจ้าง            ลงชื่อ                                   ผู้รับจ้าง 
                   (..........................................)                                       (  .......................................)  
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                  ข้อ ๑๔ แบบรูปและรายการละเอียดคลาดเคลื่อน 
                           ผู้รับจ้างรับรองว่าได้ตรวจสอบและท าความเข้าใจในแบบรูปและรายการละเอียดโดยถี่ถ้วนแล้ว 
หากปรากฏว่าแบบรูปและรายการละเอียดนั้นผิดพลาดหรือคลาดเคลื่อน ไปจากหลักการทางวิศวกรรมหรือทาง
เทคนิค ผู้รับจ้างตกลงที่จะปฏิบัติตามค าวินิจฉัยของผู้ว่าจ้าง คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ผู้ควบคุมงาน หรือบริษัทที่
ปรึกษาท่ีผู้ว่าจ้างแต่งตั้ง เพ่ือให้งานแล้วเสร็จบริบูรณ์ ค าวินิจฉัยดังกล่าวให้ถือเป็นที่สุด โดยผู้รับจ้างจะคิดค่าจ้าง 
ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายใด ๆ เพิ่มขึ้น จากผู้ว่าจ้างหรือขอขยายอายุสัญญาไม่ได้ 
  
                  ข้อ ๑๕ การควบคุมงานโดยผู้ว่าจ้าง 
                           ผู้รับจ้างตกลงว่าคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ผู้ควบคุมงาน หรือบริษัท ที่ปรึกษาท่ีผู้ว่าจ้าง
แต่งตั้ง มีอ านาจที่จะตรวจสอบและควบคุมงานเพ่ือให้เป็นไปตาม สัญญานี้ และมีอ านาจที่จะสั่งให้แก้ไขเปลี่ยนแปลง
เพ่ิมเติม หรือตัดทอนซึ่งงานตามสัญญานี้ หากผู้รับจ้างขัดขืน ไม่ปฏิบัติตาม ผู้ว่าจ้าง คณะกรรมการตรวจ รับพัสดุ ผู้
ควบคุมงาน หรือบริษัทที่ปรึกษา มีอ านาจ ที่จะสั่งให้หยุดการนั้นชั่วคราวได้ ความล่าช้าในกรณีเช่นนี้ ผู้รับจ้างจะถือ
เป็นเหตุขอขยายระยะเวลา การปฏิบัติงานตามสัญญาหรือเรียกร้องค่าเสียหายใด ๆ ไม่ได้ทั้งสิ้น 
  
                  ข้อ ๑๖ งานพิเศษและการแก้ไขงาน 
                           ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะสั่งเป็นหนังสือให้ผู้รับจ้างท างานพิเศษซึ่งไม่ได้แสดงไว้หรือรวมอยู่ในเอกสาร
สัญญานี้ หากงานพิเศษนั้น ๆ อยู่ในขอบข่ายทั่วไปแห่งวัตถุประสงค์ของสัญญานี้ นอกจากนี้ ผู้ว่าจ้างยังมีสิทธิสั่งให้
เปลี่ยนแปลงหรือแก้ไขแบบรูปและข้อก าหนดต่าง ๆ ในเอกสารสัญญานี้ด้วย 
                           อัตราค่าจ้างหรือราคาที่ก าหนดใช้ในสัญญานี้ ให้ก าหนดใช้ส าหรับงานพิเศษ หรืองานที่เพ่ิมเติม
ขึ้น หรือตัดทอนลงทั้งปวงตามค าสั่งของผู้ว่าจ้าง หากในสัญญาไม่ได้ก าหนดไว้ถึงอัตราค่าจ้าง หรือราคาใด ๆ ที่จะ
น ามาใช้ส าหรับงานพิเศษหรืองานที่เพ่ิมข้ึนหรือลดลงดังกล่าว ผู้ว่าจ้าง และผู้รับจ้างจะได้ตกลงกันที่จะก าหนดอัตรา
ค่าจ้างหรือราคาท่ีเพ่ิมขึ้นหรือลดลง รวมทั้งการขยายระยะเวลา (ถ้ามี) กันใหม่เพ่ือความเหมาะสม ในกรณีท่ีตกลงกัน
ไม่ได้ ผู้ว่าจ้างจะก าหนดอัตราจ้าง หรือราคาตามแต่ผู้ว่าจ้างจะเห็นว่าเหมาะสมและถูกต้อง ซึ่งผู้รับจ้างจะต้อง
ปฏิบัติงานตามค าสั่งของผู้ว่าจ้างไปก่อนเพ่ือมิให้เกิดความเสียหายแก่งานที่จ้าง 
  
                  ข้อ ๑๗ ค่าปรับ 
                           หากผู้รบัจ้างไม่สามารถท างานให้แล้วเสร็จภายในเวลาที่ก าหนดไว้ ในสัญญาและผู้ว่าจ้างยัง
มิได้บอกเลิกสัญญา ผู้รับจ้างจะต้องช าระค่าปรับให้แก่ผู้ว่าจ้างเป็น จ านวนเงินวันละ .................... บาท (....................) 
และจะต้องช าระค่าใช้จ่ายในการควบคุมงาน (ถ้ามี) ในเมื่อผู้ว่าจ้าง ต้องจ้างผู้ควบคุมงานอีกต่อหนึ่งเป็นจ านวนเงินวัน
ละ ........................ บาท  (.....................)  นับถัดจากวันที่ครบก าหนดเวลาแล้วเสร็จของงานตามสัญญาหรือวันที่ผู้
ว่าจ้างได้ขยายเวลาท างานให้ จนถึงวันที่ท างานแล้วเสร็จจริง นอกจากนี้ ผู้รับจ้างยอมให้ผู้ว่าจ้างเรียกค่าเสียหายอัน
เกิดข้ึนจากการที่ผู้รับจ้างท างานล่าช้าเฉพาะส่วนที่เกินกว่าจ านวนค่าปรับและค่าใช้จ่ายดังกล่าวได้อีกด้วย 
 
          ลงชื่อ                                            ผู้ว่าจ้าง            ลงชื่อ                                   ผู้รับจ้าง 
                   (..........................................)                                       (  .......................................)  
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                           ในระหว่างที่ผู้ว่าจ้างยังมิได้บอกเลิกสัญญานั้น หากผู้ว่าจ้างเห็นว่าผู้รับจ้าง จะไม่สามารถปฏิบัติ
ตามสัญญาต่อไปได้ ผู้ว่าจ้างจะใช้สิทธิบอกเลิกสัญญาและใช้สิทธิตามข้อ ๑๘ ก็ได้ และถ้าผู้ว่าจ้างได้แจ้งข้อเรียกร้อง
ไปยังผู้รับจ้างเมื่อครบก าหนดเวลาแล้วเสร็จของงานขอให้ช าระค่าปรับแล้ว ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะปรับผู้รับจ้างจนถึงวัน
บอกเลิกสัญญาได้อีกด้วย 
  
                  ข้อ ๑๘ สิทธิของผู้ว่าจ้างภายหลังบอกเลิกสัญญา 
                           ในกรณีท่ีผู้ว่าจ้างบอกเลิกสัญญา ผู้ว่าจ้างอาจท างานนั้นเองหรือว่าจ้างผู้อื่นให้ท างานนั้นต่อจน
แล้วเสร็จก็ได้ ผู้ว่าจ้างหรือผู้ที่รับจ้างท างานนั้นต่อมีสิทธิใช้เครื่องใช้ในการก่อสร้าง สิ่งที่สร้างขึ้นชั่วคราวส าหรับงาน
ก่อสร้าง และวัสดุต่าง ๆ ซึ่งเห็นว่าจะต้องสงวนเอาไว้เพ่ือการปฏิบัติงานตามสัญญา ตามที่จะเห็นสมควร 
                           ในกรณีดังกล่าว ผู้ว่าจ้างมีสิทธิริบหรือบังคับจากหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาทั้งหมด 
หรือบางส่วน ตามแต่จะเห็นสมควร นอกจากนั้น ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดชอบในค่าเสียหายซึ่งเป็นจ านวน เกินกว่า
หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา รวมทั้งค่าใช้จ่ายที่เพ่ิมข้ึน ในการท างานนั้นต่อให้แล้วเสร็จตามสัญญา ตลอดจน
ค่าใช้จ่ายในการควบคุมงานเพ่ิม (ถ้ามี) ซึ่งผู้ว่าจ้างจะหัก เอาจากเงินประกันผลงานหรือจ านวนเงินใด ๆ ที่จะจ่าย
ให้แก่ผู้รับจ้างก็ได้ 
  
                  ข้อ ๑๙. การบังคับค่าปรับ ค่าเสียหาย และค่าใช้จ่าย 
                           ในกรณีท่ีผู้รับจ้างไม่ปฏิบัติตามสัญญาข้อหนึ่งข้อใดด้วยเหตุใด ๆ ก็ตาม จนเป็นเหตุให้เกิด
ค่าปรับ ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายแก่ผู้ว่าจ้าง ผู้รับจ้างต้องชดใช้ค่าปรับ ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายดังกล่าวให้แก่ผู้
ว่าจ้างโดยสิ้นเชิงภายในก าหนด ๗ (เจ็ด) วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้าง หากผู้รับจ้างไม่ชดใช้ให้
ถูกต้องครบถ้วนภายในระยะเวลาดังกล่าวให้ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะหักเอาจากจ านวนเงินค่าจ้างที่ต้องช าระ หรือจากเงิน
ประกันผลงาน ของผู้รับจ้าง หรือบังคับจากหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาได้ทันที 
                           หากค่าปรับ ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายที่บังคับจากเงินค่าจ้างที่ต้องช าระ เงินประกันผลงาน 
หรือหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาแล้วยังไม่เพียงพอ ผู้รับจ้างยินยอมช าระส่วนที่เหลือ ที่ยังขาดอยู่จนครบถ้วน
ตามจ านวนค่าปรับ ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายนั้น ภายในก าหนด ๗ (เจ็ด) วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งเป็นหนังสือ
จากผู้ว่าจ้าง 
                           หากมีเงินค่าจ้างตามสัญญาที่หักไว้จ่ายเป็นค่าปรับ ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายแล้วยังเหลืออยู่
อีกเท่าใด ผู้ว่าจ้างจะคืนให้แก่ผู้รับจ้างทั้งหมด 
  
                  ข้อ ๒๐ การท าบริเวณก่อสร้างให้เรียบร้อย 
                           ผู้รับจ้างจะตอ้งรักษาบริเวณสถานที่ปฏิบัติงานตามสัญญานี้ รวมทั้งโรงงานหรือ สิ่งอ านวย 
ความสะดวกในการท างานของผู้รับจ้าง ลูกจ้าง ตัวแทน หรือผู้รับจ้างช่วง (ถ้ามี) ให้สะอาด ปลอดภัย และมี
ประสิทธิภาพในการใช้งานตลอดระยะเวลาการจ้าง และเมื่อท างานเสร็จสิ้นแล้วจะต้องขนย้ายบรรดาเครื่องใช้ในการ
ท างานจ้างรวมทั้งวัสดุ ขยะมูลฝอย และสิ่งก่อสร้างชั่วคราวต่าง ๆ (ถ้ามี) ทั้งจะต้องกลบเกลี่ยพื้นดินให้เรียบร้อย
เพ่ือให้บริเวณท้ังหมดอยู่ในสภาพที่สะอาดและใช้การได้ทันที 
 
          ลงชื่อ                                            ผู้ว่าจ้าง            ลงชื่อ                                   ผู้รับจ้าง 
                   (..........................................)                                       (  .......................................)  
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                  ข้อ ๒๑ การงดหรือลดค่าปรับ หรือการขยายเวลาปฏิบัติงานตามสัญญา 
                           ในกรณีท่ีมีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพร่องของฝ่ายผู้ว่าจ้าง หรือเหตุสุดวิสัย หรือเกิด
จากพฤติการณ์อันหนึ่งอันใดที่ผู้รับจ้างไม่ต้องรับผิดตามกฎหมาย หรือเหตุอ่ืนตามท่ีก าหนด ในกฎกระทรวง ซึ่งออก
ตามความในกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ท าให้ผู้รับจ้างไม่สามารถท างานให้แล้วเสร็จ
ตามเงื่อนไขและก าหนดเวลาแห่งสัญญานี้ได้ ผู้รับจ้างจะต้องแจ้งเหตุหรือพฤติการณ์ดังกล่าวพร้อมหลักฐานเป็น
หนังสือให้ผู้ว่าจ้างทราบ เพ่ือของดหรือลดค่าปรับ หรือขยายเวลาท างานออกไปภายใน ๑๕ (สิบห้า) วันนับถัดจาก
วันที่เหตุนั้นสิ้นสุดลง หรือตามท่ีก าหนดในกฎกระทรวงดังกล่าว แล้วแต่กรณี 
                           ถ้าผู้รับจ้างไม่ปฏิบัติให้เป็นไปตามความในวรรคหนึ่ง ให้ถือว่าผู้รับจ้างได้สละสิทธิเรียกร้อง ใน
การที่จะของดหรือลดค่าปรับ หรือขยายเวลาท างานออกไปโดยไม่มีเงื่อนไขใด ๆ ทั้งสิ้น เว้นแต่ กรณีเหตุเกิดจาก
ความผิดหรือความบกพร่องของฝ่ายผู้ว่าจ้าง ซึ่งมีหลักฐานชัดแจ้ง หรือผู้ว่าจ้างทราบดี อยู่แล้วตั้งแต่ต้น 
                           การงดหรือลดค่าปรับ หรือขยายก าหนดเวลาท างานตามวรรคหนึ่ง อยู่ในดุลพินิจของผู้ว่าจ้างที่
จะพิจารณาตามที่เห็นสมควร 
  
                  ข้อ ๒๒. การใช้เรือไทย 
                                  ในการปฏิบัติตามสัญญานี้ หากผู้รับจ้างจะต้องสั่งหรือน าของเข้ามาจากต่างประเทศ
รวมทั้งเครื่องมือและอุปกรณ์ที่ต้องน าเข้ามาเพ่ือปฏิบัติงานตามสัญญา ไม่ว่าผู้รับจ้างจะเป็นผู้ที่น าของเข้ามาเองหรือ
น าเข้ามาโดยผ่านตัวแทนหรือบุคคลอื่นใด ถ้าสิ่งของนั้นต้องน าเข้ามาโดยทางเรือในเส้นทางเดินเรือท่ีมีเรือไทยเดินอยู่
และสามารถให้บริการรับขนได้ตามท่ีรัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศก าหนด ผู้รับจ้างต้องจัดการให้สิ่งของ
ดังกล่าวบรรทุกโดยเรือไทยหรือเรือที่มีสิทธิเช่นเดียวกับเรือไทยจากต่างประเทศมายังประเทศไทยเว้นแต่จะได้รับ
อนุญาตจากกรมเจ้าท่าก่อนบรรทุกของนั้นลงเรืออ่ืนที่มิใช่เรือไทยหรือเป็นของที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคม
ประกาศยกเว้นให้บรรทุกโดยเรืออ่ืนได้ ทั้งนี้ ไม่ว่าการสั่งหรือน าเข้าสิ่งของดังกล่าวจากต่างประเทศจะเป็นแบบใด 
                                  ในการส่งมอบงานตามสัญญาให้แก่ผู้ว่าจ้าง ถ้างานนั้นมีสิ่งของตามวรรคหนึ่ง ผู้รับจ้าง
จะต้องส่งมอบใบตราส่ง (Bill of lading)หรือส าเนาใบตราส่งส าหรับของนั้น ซึ่งแสดงว่าได้บรรทุกมาโดยเรือไทยหรือ
เรือท่ีมีสิทธิเช่นเดียวกับเรือไทยให้แก่ผู้ว่าจ้างพร้อมกับการส่งมอบงานด้วย 
                                  ในกรณีท่ีสิ่งของดังกล่าวไม่ได้บรรทุกจากต่างประเทศมายังประเทศไทยโดยเรือไทยหรือ
เรือท่ีมีสิทธิเช่นเดียวกับเรือไทย ผู้รับจ้างต้องส่งมอบหลักฐานซึ่งแสดงว่าได้รับอนุญาตจากกรมเจ้าท่า ให้บรรทุกของ
โดยเรืออ่ืนได้หรือหลักฐานซึ่งแสดงว่าได้ช าระค่าธรรมเนียมพิเศษ เนื่องจากการไม่บรรทุกของโดยเรือไทยตาม
กฎหมาย ว่าด้วยการส่งเสริมการพาณิชยนาวีแล้วอย่างใดอย่างหนึ่งแก่ผู้ว่าจ้างด้วย 
                                  ในกรณีท่ีผู้รับจ้างไม่ส่งมอบหลักฐานอย่างใดอย่างหนึ่งดังกล่าวในวรรคสองและวรรคสาม
ให้แก่ผู้ว่าจ้างแต่จะขอส่งมอบงานดังกล่าวให้ผู้ว่าจ้างก่อนโดยยังไม่รับช าระเงินค่าจ้าง ผู้ว่าจ้างมีสิทธิรับงานดังกล่าวไว้
ก่อน และช าระเงินค่าจ้างเม่ือผู้รับจ้างได้ปฏิบัติถูกต้องครบถ้วนดังกล่าวแล้วได้ 
 
 
          ลงชื่อ                                            ผู้ว่าจ้าง            ลงชื่อ                                   ผู้รับจ้าง 
                   (..........................................)                                       (  .......................................)  
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                  ข้อ ๒๓. การปรับราคาค่าจ้าง 
                                  ผู้ว่าจ้างและผู้รับจ้าง ตกลงกันให้ใช้สัญญาปรับราคาได้ ส าหรับราคางานก่อสร้างตาม
สัญญานี้โดยการน าสูตร Escalation Factor (K) มาใช้ค านวณราคาค่างานที่เปลี่ยนแปลงไป โดยวิธีการต่อไปนี้ ตาม
เงื่อนไข หลักเกณฑ์ สูตรและวิธีค านวณที่ใช้กับสัญญาแบบปรับราคาได้ตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ ๒๒ สิงหาคม 
๒๕๓๒ เรื่องการพจิารณาช่วยเหลือผู้ประกอบอาชีพงานก่อสร้าง ตามหนังสือส านักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร 
๐๒๐๓/ว ๑๐๙ ลงวันที่ ๒๔ สิงหาคม ๒๕๓๒ 
                                 สตูรการปรับราคา (สูตรค่า K) จะต้องคงท่ีที่ระดับที่ก าหนดไว้ในวันแล้วเสร็จตามที่
ก าหนดไว้ในสัญญา หรือภายในระยะเวลาที่ ผู้ว่าจ้าง ได้ขยายออกไป โดยจะใช้สูตรของทางราชการที่ได้ระบุตาม
ภาคผนวก ๓ 
                           สัญญานี้ท าขึ้นเป็นสองฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกัน คู่สัญญาได้อ่านและเข้าใจข้อความ โดย
ละเอียดตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อ พร้อมทั้งประทับตรา (ถ้ามี) ไว้เป็นส าคัญต่อหน้าพยาน และคู่สัญญาต่างยึดถือ
ไว้ฝ่ายละหนึ่งฉบับ 
  

(ลงชื่อ)..............................................................ผู้ว่าจ้าง 
                                               ( .....................................................) 

 
(ลงชื่อ)..............................................................ผู้รับจ้าง 

                                               ( .....................................................) 
 

 (ลงชื่อ)..............................................................พยาน 
                                               ( .....................................................) 
 

 (ลงชื่อ)..............................................................พยาน 
                                               ( .....................................................) 
 
 

 
เลขที่โครงการ .............................................. 
เลขคุมสัญญา  .............................................. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ใบส่งมอบงานจ้าง 
        เขียนที่ ………………...………......... 
         วันที่ ………………...………......... 
เรื่อง   ส่งมอบงานจ้าง.......................................... 

เรียน   ผู้อ านวยการโรงเรียน...........................................          

  ตามท่ี โรงเรียน.........................................................ได้ตกลงให ้บริษัท/ห้างหุ้นส่วน/
ร้าน…………….….......................... ด าเนินการก่อสร้าง ………………..................………......... ตาม สัญญาจ้าง เลขท่ี 
............ลงวันที่ .................  ในวงเงิน ...................บาท (...............................)  นั้น  

  บัดนี้  บริษัท/ห้างหุ้นส่วน/ร้าน..............................................ได้ปฏิบัติ ตาม สัญญาจ้างก่อสร้าง เสร็จ
เรียบร้อยแล้ว จึงขอส่งมอบงานจ้าง เพ่ือตรวจรับและขอเบิกจ่ายเงิน จ านวน ......................บาท 
(...................................................)  ต่อไป 

            ขอแสดงความนับถือ 

        (ลงชื่อ)…………….....………… 

                                                                         (…………….....…………) 
                                                                      ผู้รับจ้าง 

  (ประทับตราถ้ามี) 
  
บันทึกผ ้ควบคุมงานก่อสร้าง ค าสั่งประธานคณะกรรมการตรวจการจ้าง 
          ขอรับรองว่าผู้รับจ้างได้ท างานแล้วเสร็จ           นัดคณะกรรมการไปตรวจรับงาน 
ตั้งแต่วันที่....................................และงานแล้วเสร็จ วันที่.......................................เวลา............................ 
(  ) ภายในก าหนด ณ................................................................................. 
(  ) เกินก าหนดสัญญา จ านวน............................วัน  
 (ลงชื่อ)................................................. 

(ลงชื่อ)................................................ (...........................................................) 
(.........................................................) วันที่................................................... 

วันที่..................................................  
 คณะกรรมการฯ รับทราบ 
 1......................................   

2...................................... 
 3......................................   

4...................................... 
 

 
 
 
 



 

 
ใบตรวจการจ้างและรับรองผลการปฏิบัติงานของผ ้รับจ้าง 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง  
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 176 

       โรงเรียน....................................................... 

      วันที่..............เดือน............................. พ.ศ.....................   

ตามที่ โรงเรียน..............................................................................อนุมัติให้ด าเนินการจัดจ้าง 
..................................... จาก ..........................(ผู้รับจ้าง) ...................................จ านวนเงิน ..................... บาท  
(................................................) ตามสัญญาจ้างก่อสร้าง เลขที่  ............/.............. .   ลงวันที่ ..........เดือน
.......................พ.ศ. ............. ครบก าหนดสัญญาวันที่............เดือน......................พ.ศ..............นั้น 

บัดนี้ ผู้รับจ้าง ได้ด าเนินการส่งมอบงาน ดังกล่าวเสร็จเรียบร้อยแล้ว  ตามใบส่งมอบงาน เลขที่
..........................  ลงวันที่..........เดือน...........................พ.ศ. ......................   และขอเบิกจ่ายเงินค่าจ้าง      จ านวนเงิน 
.............................. บาท  (........................................................)  รายละเอียดดังแนบ 

ผู้รับจ้าง รายนี้ได้สั่งเปลี่ยนแปลง   แก้ไข  เพิ่มเติม คือ.......................-..................................... 
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ได้ตรวจรับงานจ้าง เมื่อวันที่........เดือน................พ.ศ.......แล้วปรากฏว่า 

งานจ้างดังกล่าว เสร็จเรียบร้อยสมบูรณ์ถูกต้องตามสัญญาทุกประการ ตั้งแต่วันที่....... เดือน....................พ.ศ............. 
จึงออกหนังสือส าคัญฉบับนี้ให้ไว้ ณ วันที่ .........เดือน...............พ.ศ. ..........                  เพ่ือผู้รับจ้างได้มาขอรับเงิน
ต่อไป 

จึงเสนอรายงานต่อผู้อ านวยการโรงเรียน...................................เพ่ือโปรดทราบผลการตรวจรับพัสดุ
ตามนัยข้อ 176 แห่งระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง และการบริหารพัสดุภาครัฐ   พ.ศ. 2560   
                                            ลงชื่อ ………………...………............………. ประธานกรรมการ 

            (................................................... ) 
                                            ลงชื่อ ………………...………............………. กรรมการ 

            (................................................... ) 
                                            ลงชื่อ ………………...………............………. กรรมการและเลขานุการ 

            (................................................... ) 

 

(…………………..................………) 

                                    เจ้าหน้าที่            

         (…………………....................……) 

           หัวหน้าเจ้าหน้าที่         
 

 
 

ทราบ / เห็นชอบ 

(ลงชื่อ) ..................................................... 
(..............................................) 

ต าแหน่ง ผู้อ านวยการโรงเรียน ............................... 
วันที่............................................... 



 

                             บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  โรงเรียน..............................................  
ที ่ -                        วันที…่………………………………….. 
เรื่อง   ทราบผลและขออนุมัติเบิกจ่ายเงินรายการ......................................................................................................  

เรียน   ผู้อ านวยการโรงเรียน………………………………………..  

             ตามท่ีโรงเรียน.....................................................ได้จ้าง/ซื้อ .............. ............................................. 
จาก......................................................................  ตามใบสัง่ซื้อ/จ้าง สัญญาซื้อขาย/สัญญาจ้าง เลขท่ี
............../............  ลงวันที่.........เดือน.......................พ.ศ......... เป็นเงิน...............................บาท (...........................) 
ครบก าหนดส่งมอบพัสดุ/งานจ้าง วันที่............เดือน....................พ.ศ............ นั้น 
             บัดนี้   ผู้รับจ้าง/ผูข้าย ได้ส่งมอบงานจ้าง  งวดที่.........../ส่งพัสดุแล้ว  และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุได้
ตรวจรับถูกต้อง ครบถ้วนแล้ว  ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560   ข้อ 176   เมื่อวันที่............เดือน...........................พ.ศ............. 
            เห็นควร  เบิกจ่ายให้แก่.......................................................ผู้รับจ้าง/ผู้ขาย ดังนี้ 
                                จ านวนเงินขอเบิก   ........................  บาท 
                                ภาษีมูลค่าเพ่ิม ........................  บาท 
  มูลค่าสินค้า .....................  .. บาท 
              หัก  ภาษี ณ ที่จ่าย    .......................... บาท 
                                     ค่าปรับ                                      ......................... บาท 
              คงเหลือจ่ายจริง    ......................... บาท 
            จึงขอรายงานเพื่อ 
                                 ๑. โปรดทราบผลการตรวจรับพัสดุ 
                                  ๒. พิจารณาอนุมัติเบิกจ่ายเงินให้แก่ผู้ขาย/ผู้รับจ้างต่อไป 
                                                       (ลงชื่อ)………………………………........เจ้าหน้าที่         
                                                               (.........................................)   
                                                        (ลงชื่อ)...............................................หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
                                                                (.........................................)                                                       
                        ค าสั่ง  
                          ทราบ 
                          อนุมัต ิ
               ลงชื่อ....................................................... 
                        (........................................) 
       ต าแหน่ง..................................................................... 

 
 
 
 
 
 
 



 

แบบบ ันทึกหน้าสม ุด (ใบหน้า) สม ุดบันทึก

การควบคุมงานก่อสร้าง 

อาคาร......................................................................................................................................................... ชือ่โรงเรียน

.................................................................................................... 

งบประมาณค่าก่อสร้าง    ป.ี.................................................................. 
 

วงเง ินค่าก่อสร ้าง...................................................บาท สัญญาเริ่มว ันที่..................เดือน

................................................................พ.ศ....................................... 

หมดส ัญญาวันที่................เดือน................................................................พ.ศ....................................... 
 

แบ่งงานเป็น.....................งวด 
 
ช่ือสถาปนิกผ ้ออกแบบ      ช่ือ........................................................................................................................ 

 

ชือ่ว ิศวกรผ ้ออกแบบ ช ื่อ........................................................................................................................ 
 

ผ ้ควบคุมงานของโรงเรียน      ช่ือ.................................................................................................................... 
 

ชื ่อ.................................................................................................................... 
 

ชื ่อ..................................................................................................................... 
 

รับเหมาก่อสร้าง โดย บร ิษัท, ห้างห ุ้นส ่วน................................................................................................... 

ผ ้จัดการ      ช่ือ................................................................................................................................................ 

ทีอ่ย ่............................................................................................................................................................ โทรศัพท์

.................................................................... 

ผ ้แทนผ ้รับจ้าง      ช่ือ....................................................................................................................................... 
 

ว ิศวกรผ ้ควบคุมงาน      ช่ือ.............................................................................................................................. 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
แบบฟอร ์มบ ันท ึกการควบค ุมงานก ่อสร ้างประจ าวัน 

 

ว ัน เด ือน ป ี รายการปฏ ิบ ัต ิงานของผ  ้ร ับจ ้าง ลงช ื่อ หมายเหต ุ 
 

(ป ัญหาจ าเป็นที่ตอ้งบันทึก) 

ท ุกว ัน -ช ่างไม ้ (ทำอะไรบ ้าง) จ านวน...........................คน  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผ  ้ค ุมงาน 

- การหยุดงานเทศกล 
ต ั้งแต ่ -ช ่างเหล ็ก.............................................. 

ว ันเร ิ่มต ้น -ช ่างป  น................................................. - เน ื่องจากป ัญหาด ินฟ ้าอากาศ 
 
 
 

- อ ุปสรรคต ่างๆท ี ่ต ้องหย ุดงาน 

ส ัญญา -ช ่างประปา....................................... 

จนถ ึง -ช ่างส ี............................................... 

ว ันท างาน -ช ่างไฟฟ ้า.....................................  
 
- การส ั่งหย ุดงาน แล ้วเสร ็จ -ช ่าง.............................................. 

-คนงานท ั ่วไป.............................................  

-การขอเปลี่ยนแปลงต่าง ๆ 
 
-ว ัสด ุที่น าเข้ามาในบร ิเวณก ่อสร ้าง 

 

 
 
 

-การรอค าช ี้แจงส าค ัญ ๆ  (ผ  ้บ ันท ึก) 

-อ ุปกรณ ์ต ่าง ๆ จ านวนเป ็นหน ่วยหร ือเป ็นปร ิมาตร เป ็นรถ   
 
- รายการว ัสดุท ี ่ไม ่ถ  กต ้อง ผ  ้ร ่วมงาน 

-ถ  กต ้องตามรายการหร ือไม ่ ถ ้าเป ็นว ัสด ุท ี ่ไม ่ม ี มอก. ต ้องบ ันท ึก ท ี ่ตรวจพบให ้น าาออกไป ชน ิด 

ให ้ละเอ ียด เผ ื่อว ่าม ีมอก.แล ้ว แต ่ย ังไม ่ทราบ ผ  ้ร ับจ ้าง ขนาด จ านวน ว ันเวลา 

ว ันท ี ่จะเป ็นเคร ื่องย ืนย ันว ่าอย  ่ในระหว ่างท ี ่ย ังไม ่ได ้ร ับทราบ 

หร ือ 

-ป ัญหางานท ี ่ไม ่เร ียบร ้อยส ั่งให ้แก ้ไขอะไรบ ้าง ผ  ้แทนผ  ้ร ับจ ้าง 

 
-งานแก ้ไขป ัญหาท ี ่ส ั่งการและได ้แก ้ไขแล ้วหร ือก าล ังแก ้ไข 

หร ือย ังไม ่ได ้แก ้ไข 

(ส าหร ับป ัญหาและว ิเคราะห ์การแก ้ไขได ้บ ันท ึกไว ้ด ้านซ ้ายม ือ 

ลงช ื่อในบ ันท ึกแล ้วให ้ผ  ้ร ับจ ้างเซ ็นทราบลงว ันท ี ่ก าก ับ)  

    



 

                             บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  โรงเรียน..............................................  
ที ่ -                        วันที…่………………………………….. 
เรื่อง รายงานผลการปฏิบัติงานก่อสร้างประจ าสัปดาห์ เรียน  
 
เรียน ประธานคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

งาน........................................................... อาคาร................................................ 
สถาปนิก...................................................... ผ ค้วบคุมงาน...................................... 
ว ิศวกร......................................................... 
ผ ้รับจ้าง................................................. งบประมาณ.......................................... 
เริ่มสัญญา....................................  ผ ค้วบคุมงานผ ้รับจ้าง.......................... 
ปฏิบัต ิงานจริง............................ .......... หมดส ัญญา........................................ 
ตามส ัญญาแบ่งงานออกเป็นจ านวน..........งวด รวม........วัน          ได้ต่อส ัญญาจากว ันที่............................ 
อนมุ ัติเปลีย่นแปลงเป็น จ านวน.............งวด รวม...........วัน               ถึงว ันที.่.................................... 

ผลงานงวดท ี่........................ 
จากว ันที่.........................................ถึงว ันที่............................................ 

 

งานในงวดตามส ัญญา งานในงวดท ี่ท าแล้ว งานในงวดท ี่ยังไม ่ได้ท า 

   

   

   

   

ความก้าวหน้าของงานงวดนี้ เร็วกว ่างวด..................วัน ช้ากวา่งวด..................วัน 
ข ้อคิดเห็นของผ ค้วบคุมงาน หร ือปัญหาและอ ุปสรรค ช่าง..............คน
 ...................................................................................................................... 
ช่าง.............คน ...................................................................................................................... 
ช่าง.............คน ...................................................................................................................... 
ช่าง.............คน ...................................................................................................................... 
คนงาน.......คน ....................................................................................................................... 
ผ ้ควบคุมงาน..........คน 
รวม............คน 
            จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 
                                                ..........................................  หัวหน้าผู้ควบคุมงาน 
                                                (........................................) 
                                                .........................................   ผู้ควบคุมงาน 
                                                 (.......................................) 



 

 
ผนวก  3  

 
 

ตารางรายงานผลการใช ้พัสดุที่ผลิตภายในประเทศ 
 
 

การใช ้พัสดุทัง้โครงการ  

รายการพสัดุทั้งโครงการ 
มูลค่าพสัดุทัง้โครงการ 

XXX 
XXX 

รายการ 
บาท 

 

มูลค่าการใช ้พัสดุทีผ่ลติภายในประเทศ 
 

รายการ หน่วย (บาท) จ านวนเงิน อัตรา (ร้อยละ) 
มูลค่าพัสดุที่ผล ิตภายในประเทศ    

มูลค่าพัสดุที่ผล ิตจากต่างประเทศ    
 

 

ปริมาณการใช ้เหล็กท ั้งโครงการ 
ปริมาณการใช ้เหล็กท ั้งโครงการ XXX ตน้ มูลค่าเหล็กท ั้งโครงการ XXX บาท 

 

รายการ หน่วย จ านวน อัตรา (ร้อยละ) 
ปริมาณการใช ้เหล ็ก ต้น ต้น  

มูลค่าพัสดุที่ผล ิตจากต่างประเทศ    
 

 

สรุป 
  เป ็นไปตามกฎกระทรวงกำหนดพ ัสด ุและวิธ ีการจ ัดซ ื ้อจ ัดจ ้างพ ัสด ุท ่ีร ัฐต ้องการส ่งเสร ิมหร ือสน ับสนุน (ฉบ ับท ี ่ 2) พ.ศ. 

2563 
1. ร้อยละ 60 พ ัสดุทั่วไป (มลูค่า) 
2. ร้อยละ 90 เหล็ก (ปริมาณ) 

 
 

  ไม ่เป ็นไปตามกฎกระทรวงกำหนดพ ัสด ุและว ิธ ีการจ ัดซ ื ้อจ ัดจ ้างพ ัสด ุท ี่ร ัฐต ้องการส ่งเสร ิมหร ือสน ับสน ุน (ฉบ ับท ี่ 2) พ.ศ. 
2563 
เหต ุผล/ความจ าเป็นท ี่หน่วยงานของรัฐไม่สามารถด าเนินการได ้
............................................................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................. 

 

 
 
 
 

ลงช ื่อ.......................................(ประธานคณะกรรมการตรวจรับพ ัสดุ) 
(.......................................) 

 


