
โครงสร้างการแบ่งภาระงานภายใน 
ศูนย์เทคโนโลยสีารสนเทศและการส่ือสาร 

 
ศูนย์เทคโนโลยสีารสนเทศและการส่ือสาร  

มีอตัรากาํลงัตามโครงสร้าง  3-6 อตัรา  ประกอบดว้ย     กลุ่มงานยอ่ย  3  กลุ่ม  ดงัน้ี 
๑.๑ กลุ่มงานระบบคอมพวิเตอร์และเทคโนโลยกีารส่ือสาร มีบทบาทและหนา้ท่ีเก่ียวกบั 

๑) ศึกษา วิเคราะห์ ออกแบบ วางแผนและดาํเนินการเก่ียวกบัระบบคอมพิวเตอร์ 
ระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์และระบบส่ือสารโทรคมนาคม ของสาํนกังานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาและ
สถานศึกษา 

๒) ติดตั้ง ดูแล บาํรุงรักษา และพฒันา เก่ียวกบัระบบคอมพิวเตอร์ ระบบเครือข่าย 
คอมพิวเตอร์และระบบส่ือสารโทรคมนาคม ของสาํนกังานเขตพื้นท่ีการศึกษาและสถานศึกษา 

๓) ศึกษา วิเคราะห์ และกาํหนดรายละเอียดคุณลกัษณะเฉพาะของระบบ
คอมพิวเตอร์ ในสาํนกังานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา และสถานศึกษา 

๔) ดาํเนินการเก่ียวกบัระบบรักษาและคุม้ครองความปลอดภยัของขอ้มูล และการ
โตต้อบขอ้มูลข่าวสารผา่นส่ืออิเลก็ทรอนิกส์กบัผูใ้ชบ้ริการ   

๕) พฒันาบุคลากรทางดา้นระบบคอมพิวเตอร์ ระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์ และ 
ระบบส่ือสารโทรคมนาคม ของสาํนกังานเขตพื้นท่ีการศึกษาและสถานศึกษา 

๖) ใหค้าํปรึกษา แนะนาํ แกไ้ขปัญหาเก่ียวกบัระบบคอมพิวเตอร์ระบบเครือข่าย 
คอมพิวเตอร์  ระบบส่ือสารโทรคมนาคม และอุปกรณ์ดา้นเทคโนโลยสีารสนเทศฯ อ่ืน ๆ ของสาํนกังาน
เขตพื้นท่ีการศึกษาและสถานศึกษา 

๗) ติดตามประเมินผลระบบคอมพิวเตอร์ ระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์และ 
ระบบส่ือสารโทรคมนาคมของสาํนกังานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาและสถานศึกษา 

๑.๒ กลุ่มงานบริการเทคโนโลยสีารสนเทศ มีบทบาทและหนา้ท่ีเก่ียวกบั 
๑) ศึกษา วิเคราะห์ ระบบขอ้มูลสารสนเทศเพ่ือการบริหารและการจดัการเรียนรู้

ของสาํนกังานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาและสถานศึกษา 
๒) พฒันา ปรับปรุง และประยกุตใ์ช ้เทคโนโลยสีารสนเทศ เขา้กบักระบวนการ

ทาํงาน ใหส้อดคลอ้งกบัระบบขอ้มูลสารสนเทศของสาํนกังานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา สถานศึกษา   และ
สาํนกังานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

๓) พฒันาปรับปรุงและประยกุตใ์ชโ้ปรแกรมประยกุต ์(Application Software) 
เขา้กบักระบวนการทาํงานของหน่วยงานเพ่ือนาํไปใชใ้นการเพ่ิมประสิทธิภาพการบริหารงานและ 
การใหบ้ริการ 
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๔) พฒันาปรับปรุง และจดัการเวบ็ไซตส์าํนกังานเผยแพร่ประชาสัมพนัธ์ 
และฝึกอบรมใหค้วามรู้แก่บุคลากรในสงักดั และสถานศึกษา 

๕) ติดตามประเมินผลระบบขอ้มูลสารสนเทศเพ่ือการบริหารและการจดัการ 
การเรียนรู้ของสาํนกังานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาและสถานศึกษา 

๑.๓ กลุ่มงานสนับสนุนและให้บริการจดัการเรียนรู้    มีบทบาทและหนา้ท่ีเก่ียวกบั 
๑) สนบัสนุนการพฒันาส่ืออิเลก็ทรอนิกส์ นวตักรรมและเทคโนโลยทีางการศึกษา

ของสาํนกังานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาและสถานศึกษา 
๒) สนบัสนุนการศึกษาคน้ควา้ วิเคราะห์ วจิยั พฒันาส่ืออิเลก็ทรอนิกส์ นวตักรรม

และเทคโนโลยทีางการศึกษาของสาํนกังานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาและสถานศึกษา 
๓) สนบัสนุนการจดัการศูนยส่ื์ออิเลก็ทรอนิกส์  นวตักรรมและเทคโนโลยทีางการ

ศึกษา ของสาํนกังานเขตพื้นท่ีการศึกษาและสถานศึกษา 
๔) พฒันาบุคลากรดา้นการจดัทาํส่ืออิเลก็ทรอนิกส์ นวตักรรมและเทคโนโลยี

ทางการศึกษา ของสาํนกังานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาและสถานศึกษา 
๕) พฒันาปรับปรุงระบบการจดัการเรียนรู้ ผา่นระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์ 
๖) นิเทศติดตามประเมินผลการใชส่ื้อนวตักรรมและเทคโนโลยทีางการศึกษา ของ 

สาํนกังานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาและสถานศึกษา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

3

 
 

 
 
แผนภูม ิ ๑  แสดงการจดัอตัรากาํลงัโครงสร้างภายในศูนยเ์ทคโนโลยสีารสนเทศฯ 
 

 

ศูนย์เทคโนโลยสีารสนเทศและการส่ือสาร   

กลุ่มงานระบบคอมพวิเตอร์ 
และเทคโนโลยีการส่ือสาร   (๒) 

 
-  นกัวิชาการคอมพิวเตอร์ หรือ 
    นกัวิเคราะห์นโยบายและแผน/ 
    นกัจดัการงานทัว่ไป/นกัทรัพยากร 
    บุคคล/นกัวชิาการศึกษา/ 
    นกัประชาสมัพนัธ์/ศึกษานิเทศก ์ 
    (ชาํนาญการ/ชาํนาญการพิเศษ) 
    ๒  อตัรา 
-  นายช่างไฟฟ้า/อิเลก็ทรอนิกส์    
    (ปฏิบติังาน/ชาํนาญงาน) ๑ อตัรา 
 

นักวชิาการคอมพวิเตอร์ หรือ นักวเิคราะห์นโยบายและแผน/นักจัดการงาน 
ทัว่ไป/นักวชิาการศึกษา/นักประชาสัมพนัธ์/ศึกษานิเทศก์ 

(ชํานาญการ/ชํานาญการพเิศษ) 

กลุ่มงานสนับสนุนและ 
การให้บริการจัดการเรียนรู้  (๒) 

-  นกัวิชาการคอมพิวเตอร์ หรือ          
    นกัวิเคราะห์นโยบายและแผน/ 
    นกัจดัการงานทัว่ไป/นกัทรัพยากร 
    บุคคล/นกัวิชาการศึกษา/ 
    นกัประชาสมัพนัธ์/ศึกษานิเทศก ์ 
   (ชาํนาญการ/ชาํนาญการพเิศษ) 
   ๒ อตัรา 

 

กลุ่มงานบริการเทคโนโลยี 
สารสนเทศ  (๒) 

 
-  นกัวิชาการคอมพิวเตอร์ หรือ  
    นกัวิเคราะห์นโยบายและแผน/ 
    นกัจดัการงานทัว่ไป/นกัทรัพยากร 
    บุคคล/นกัวิชาการศึกษา/ 
    นกัประชาสมัพนัธ์ /ศึกษานิเทศก ์ 
    (ชาํนาญการ/ชาํนาญการพิเศษ) 
    ๒  อตัรา 
 

 
 

(๑) 



 

 

4

 
 

คุณสมบัตขิองบุคลากรทีป่ฏิบัตหิน้าทีใ่นศูนย์เทคโนโลยสีารสนเทศและการส่ือสาร 
 
  ผู้ปฏิบัตหิน้าทีผู้่อาํนวยการศูนย์ 
 ๑. มีประสบการณ์ในการดูแลและบริหารจดัการระบบคอมพิวเตอร์ ในสาํนกังานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา

มาแลว้ไม่นอ้ยกวา่ ๕ ปี 
 ๒. มีวิทยฐานะชาํนาญการ/ชาํนาญการพิเศษ 
 ๓. มีคุณวฒิุทางการศึกษาไม่ตํ่ากวา่ปริญญาตรี 
 ๔. มีคุณวฒิุตามมาตรฐานตาํแหน่งตามท่ี ก.พ./ก.ค.ศ.  

 ศึกษานิเทศก์ 
๑. มีประสบการณ์ในการดูแลและบริหารจดัการระบบคอมพิวเตอร์ ในสาํนกังานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา    

มาแลว้ไม่นอ้ยกวา่ ๕ ปี 
 ๒. มีวิทยฐานะชาํนาญการ/ชาํนาญการพิเศษ 
 ๓. มีคุณวฒิุทางการศึกษาไม่ตํ่ากวา่ปริญญาตรี 
 ๔. มีคุณวฒิุตามมาตรฐานตาํแหน่งตามท่ี ก.ค.ศ.กาํหนด   
 
   เจ้าหน้าที่ 
 ๑.  มีประสบการณ์ในการดูแลและบริหารจดัการระบบคอมพิวเตอร์ ในสาํนกังานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา

มาแลว้ไม่นอ้ยกวา่ ๒ ปี 
 ๒. มีวิทยฐานะชาํนาญการ/ปฏิบติังาน 
 ๓. มีคุณวฒิุทางการศึกษาไม่ตํ่ากวา่ปริญญาตรี 
 ๔. มีคุณวฒิุตามมาตรฐานตาํแหน่ง ตามท่ี ก.พ./ก.ค.ศ.กาํหนด   

     ศึกษานิเทศก์ 
 ๑.  มีประสบการณ์ในการทาํงานดา้น ICT/งานขอ้มูลสารสนเทศ ในสาํนกังานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

มาแลว้ไม่นอ้ยกวา่ ๒ ปี 
 ๒. มีวิทยฐานะชาํนาญการ/ชาํนาญการพิเศษ 
 ๓. มีคุณวฒิุทางการศึกษาไม่ตํ่ากวา่ปริญญาตรี 
 ๔. มีคุณวฒิุตามมาตรฐานตาํแหน่งตามท่ี ก.ค.ศ.กาํหนด   
 

  


